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tÂàãvÝ»þãAªà , yàw§ýàÊãyàºþãjç yàéÅ¹þwç¡Ê 
Lesson 1 

System 

§ÞýqÂàã  (Company) 

System> Company 

 

¡àqÌuà §ÞýqÂàãjã tàÑãmã ÈÑ½àkçj §ÞýqÂàãjç Âààw,qÙàà,vàuyÂà ÂàÞrÊ ¢. sÊ½uàyàºþã uà OÐ§íýÂàjà £quàçªà 

§çývà kàmàç. mät°uà tàÑãmãyàºþã uà OÐ§íýÂàtÁuç ¥§ý »çþtàç §ÞýqÂàã sÚÂà Ààhâwvã ¡àÑç. uà »çþtàç §ÞýqÂàãjã 

tàÑãmã ¡q»çþ¹þ §ýÚÂà mät°uà §ÞýqÂàãjã tàÑãmã sÊàwuàjã ¡àÑç. ¡àqÌuà §ÞýqÂàãjã qå½àê tàÑãmã sÚÂà 

làÌuàÂàÞmÊ Ñã tàÑãmã yçÍÑ (Save) §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 

uà ¥Þ¹ìþãyàºþã âyOÐ¹þt (System) toåÂà §ÞýqÂàã (Company) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç.  
 

 
 

Firm Name uà §ýàévttÁuç ¡àqÌuà §ÞýqÂàã/Äýtêjç Âààw ¢ÞOªvÎàtÁuç ¹þà¢q §ýÊ½àç.  
Marathi Name uà §ýàévttÁuç ¡àqÌuà §ÞýqÂàã/Äýtêjç Âààw tÊàºþãtÁuç ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
Address 1 & 2 uà §ýàévttÁuç §ÞýqÂàã/Äýtêjà qå½àê qÙàà ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
City uà §ýàévttÁuç ÎàÑÊàjç Âààw ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
Phone & Fax No uà §ýàévttÁuç §ÞýqÂàã/Äýtêjà ¡Âàä§íýtç ÄýàçÂà ÂàÞrÊ ¡àâ½à Äéý¨y ÂàÞrÊ ¹þà¢q 

§ýÊ½àç. 
L No uà §ýàévttÁuç §ÞýqÂàã/Äýtêjà vàuyÂà ÂàÞrÊ ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
OK §ÞýqÂàã/Äýtêjã tàÑãmã yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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ây¹þã tàÐ¹þÊ (City Master) 

Master > City Master 

   

uà OÐ§íýÂàtoåÂà ¡§ýà£Þ¹þ°uà qÙuàyÞrÞoãm ¥áÊuàjç,ªààwàjç ¡nwà ÎàÑÊàjç Âààw ¡é»þ §ýÚ Îà§ýmàç. uàtäÓç 

¡àq½àày ây¹þãwà¢k áÊqàç¹êþ âtÓ½uày tÀm Ñàçmç. uàyàºþã tàÐ¹þÊtoåÂà (Master) ây¹þã tàÐ¹þÊwÊ O¨v§ý 

§ýÊ½àç. 
 

 
 

Add ÂàwãÂà ÎàÑÊ (ây¹þã) ¡é»þ §ýÊ½uàyàºþã ¡é»þ (Add) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç.  
English Name ¡§ýà£Þ¹þ ¡é»þ §ýÊmçwçÓã ÎàÑÊàjç Âààw vw§ýÊ âyvç¨¹þ §ýÊmà uàwç uà§ýáÊmà 

ây¹þã°uà Âààwàjç ¢âÂàâÎàuv ¹þà¢q §ýÊ½àç.£Àà.nç£Êyàºþã THE 

City uà §ýàévttÁuç ÎàÑÊàjç Âààw tÊàºþãtÁuç ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
Post uà §ýàévttÁuç tä.qàç.jç Âààw ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
Taluka  uà §ýàévttÁuç màvä¨uàjç Âààw ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
Pin uà §ýàévttÁuç ÎàÑÊàjç âqÂà §ýàç»þ ÂàÞrÊ ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
OK  ¡é»þ §çývçÌuà ÎàÑÊàjã tàÑãmã yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý 

§ýÊ½àç. 
Modify yçÍÑ §çývçÌuà tàÑãmãtÁuç rÀv §ýÊàujç ¡yÌuày ywêZànt §éýÂyv 

(Cancel) wÊ O¨v§ý §ýÚÂà tàéâ»þÄýàu (Modify) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. jçÞk 

§çývçvã tàÑãmã yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
Delete yçÍÑ §çývçÌuà tàÑãmãtoãv §ýàÑã tàÑãmã â»þvã¹þ §ýÊàujã ¡yÌuày 

§éýÂyv (Cancel) wÊ O¨v§ý §ýÚÂà â»þvã¹þ (Delete) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 

jçÞk §çývçvã tàÑãmã yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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tàÐ¹þÊ Master  

Master > Account Master 

 

uàtÁuç ¡àq½à ¡§ýà£Þ¹þjã qå½àê tàÑãmã sÚ Îà§ýmàç. £Àà.¡§ýà£Þ¹þjç Âààw, qÙàà, ÄýàçÂà ÂàÞrÊ, âÎàÌv§ý, ªààw 

¡nwà ÎàÑÊ ¢. uà ¥Þ¹ìþãyàºþã tàÐ¹þÊ (Master) tiåÂà ¡§ýà£Þ¹þ tàÐ¹þÊ (Account Master) wÊ O¨v§ý 

§ýÊ½àç. 
 

 
 

Add ÂàwãÂà ¡§ýà£Þ¹þ ¡é»þ §ýÊ½uàyàºþã ¡é»þ (Add) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
English Name ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà §ýÊmçwçÓã ¡§ýà£Þ¹þjç Âààw vw§ýÊ âyvç¨¹þ §ýÊmà uàwç uà§ýáÊmà 

¡§ýà£Þ¹þ°uà Âààwàjç ¢âÂàâÎàuv ¹þà¢q §ýÊ½àç. £Àà yÞkuyàºþã “San” 

Âààw uà §ýàévttÁuç ¡§ýà£Þ¹þjç qå½àê Âààw ¹þà¢q §ýÊ½àç. 

ªàíäq  uà §ýàévttÁuç ¡§ýà£Þ¹þyàºþã ªàíäq âyvç¨¹þ §ýÊ½àç. 

qÙàà uà §ýàévttÁuç ¡§ýà£Þ¹þjà qå½àê qÙàà ¹þà¢q §ýÊ½àç. 

ªààw  ây¹þã tàÐ¹þÊtÁuç âÄý»þ §çývçvã ªààw ¡ªàÊ ÎàÑÊàjã Âààwç uà §ýàévttÁuç 

âÀyåÂà uçmãv. uàtoåÂà uàçªu ÎàÑÊ âyvç¨¹þ §ýÊ½àç. 

qtêÂàÞ¹þ hàmà uà §ýàévttÁuç kÊ ¡§ýà£Þ¹þ qä¼þãv wxàêm ÍuwÑàÊ §ýÊ½ààÊ ¡yçv mÊ uy 

(Yes) âyvç¨¹þ §ýÊ½àç. ¡Âunà Âààç (No) âyvç̈ ¹þ §ýÊ½àç. 

¹çþâvÄýàçÂà uà §ýàévttÁuç ¡§ýà£Þ¹þ°uà yÞrÞoãm ÄýàçÂà ÂàÞrÊ ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
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Äéý¨y ÂàÞrÊ ¡§ýà£Þ¹þ§ý»çþ Äéý¨yjã yàçu ¡yÌuày Äéý¨y ÂàÞrÊ ¹þà¢q §ýÊ½àç. 

yäÚwàmãjã âÎàÌv§ý  ¡§ýà£Þ¹þjã yäÚwàmãjã âÎàÌv§ý uà §ýàévttÁuç ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
OK âÄý»þ §çývçvà ¡§ýà£Þ¹þ yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç 
Modify âÄý»þ §çývçÌuà ¡§ýà£Þ¹tÁuç §ýàÑã rÀv §ýÊàujç ¡yÌuày qâÑÌuàÞÀà 

§éýÂyv (Cancel) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. ÂàÞmÊ tàéâ»þÄýàu (Modify) wÊ 

O¨v§ý §ýÊ½àç.  

âyvç¨¹þ Âààw  uà §ýàévttÁuç ³uà ¡§ýà£Þ¹þtÁuç rÀv §ýÊàwuàjç ¡àÑçm màç ¡§ýà£Þ¹þ 

âyvç¨¹þ §ýÊ½àç. rÀv §ýÚÂà làÌuàÂàÞmÊ yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ 

O¨v§ý §ýÊ½àç. 
Delete âÄý»þ §çývçvà ¡§ýà£Þ¹þ â»þvã¹þ §ýÊàwuàjà ¡yÌuày qâÑÌuàÞÀà §éýÂyvwÊ 

O¨v§ý §ýÊ½àç. ÂàÞmÊ â»þvã¹þwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 

âyvç¨¹þ Âààw uà §ýàévttÁuç kàç ¡§ýà£Þ¹þ â»þvã¹þ §ýÊàwuàjà ¡àÑç màç ¡§ýà£Þ¹þ âyvç¨¹þ 

§ýÊ½àç. âyvç̈ ¹þ §çýÌuàÂàÞmÊ ¡§ýà£Þ¹þ â»þvã¹þ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ 

O¨v§ý §ýÊ½àç. ¡àvçÌuà tçyçktÁuç uy (Yes) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç ¡§ýà£Þ¹þ 

â»þvã¹þ Ñàç¢v. 
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1 ¡§ýà£Þ¹þ âvÐ¹þ (Account List) 

uà OÐ§íýÂàtÁuç ¡é»þ §çývçÌuà ¡§ýà£Þ¹þjã âvÐ¹þ âÀyåÂà uç¢v. uà âvÐ¹þjã ¡àq½à âZàÞ¹þ §ýà¼åþ Îà§ýmàç. âÑ 

¡§ýà£Þ¹þjã âvÐ¹þ ¡àq½à ÎàÑÊ (¥áÊuà) wà¢k qàÑC Îà§ýmàç. âÀy½àà-uà ¡§ýà£Þ¹tÁuç §ýàÑã rÀv §ýÊàujç 

¡yÌuày ¡§ýà£Þ¹þþ°uà ÂààwàwÊ »þrv O¨v§ý §çýÌuày ¡§ýà£Þ¹þ tàÐ¹þÊjã tàéâ»þÄýàu OÐ§íýÂà ¡àçqÂà Ñàç¢êv.  

uà ¥Þ¹ìþãyàºþã ¡§ýà£Þ¹þ tàÐ¹þÊ (Master) toåÂà ¡§ýà£Þ¹þ âvÐ¹þ  (Account List) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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2 ây¹þã âvÐ¹þ (City List)  

uà OÐ§íýÂàtÁuç ¡àq½à ¡é»þ §çývçÌuà ÎàÑÊà (¥áÊuà) jã âvÐ¹þ qàÑC Îà§ýmàç. uà âvÐ¹þjã ¡àq½à âZàÞ¹þ §ýà¼åþ 

Îà§ýmàç. uàyàºþã tàÐ¹þÊ (Master) toåÂà ây¹þã âvÐ¹þ (City List) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



JewellPlus Moneylanding User Manual                                                                                    

This document is a property of Prompt Computer Services                                 Page 9 of 35 

 

3 ÂàéÊçÎàÂà tàÐ¹þÊ (Narration Master) 

uà tàÐ¹þÊtoåÂà ¡àwÎu§ý ¡yvçvç ÂàéÊçÎàÂà ¡é»þ §ýÚ Îà§ýmà. £Àà. §éýÎà qç»þ, §éýÎà áÊyãÍÑ, jç§ý ÂàÞrÊ ¢. ¡é» 

§çývçvç ÂàéÊçÎàÂà ¡àq½à §éýÎà ¡àâ½à rÝ§çý°uà ¥Þ¹ìþãtÁuç wàqÚ Îà§ýmàç. uà ¥Þ¹ìþãyàºþã tàÐ¹þÊ (Master) toåÂà 

ÂàéÊçÎàÂà tàÐ¹þÊ (Narration Master) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 

 

 
 
Add ÂàwãÂà ÂàéÊçÎàÂà ¡é»þ §ýÊ½uàyàºþã ¡é»þ (Add) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
Narration   uà §ýàévttÁuç ¡àwÎu§ý ¡yvçvç ÂàéÊçÎàÂà ¡é»þ §ýÊ½àç. £Àà. §éýÎà âÀvã, 

§éýÎà âtÓàvã ¢. 
OK ¡é»þ §çývçvç ÂàéÊçÎàÂà yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
Modify âÄý»þ §çývçÌuà ÂàéÊçÎàÂàtÁuç §ýàÑã rÀv §ýÊàujç ¡yÌuày qâÑÌuàÞÀà §éýÂyv 

wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. ÂàÞmÊ tàéâ»þÄýàuwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
Select Narration uà §ýàévttÁuç ³uà ÂàéÊçÎàÂàtÁuç rÀv §ýÊàwuàjç ¡àÑç mç ÂàéÊçÎàÂà âyvç¨¹þþ 

§ýÊ½àç. rÀv §ýÚÂà làÌuàÂàÞmÊ yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý 

§ýÊ½àç. 
Delete âÄý»þ §çývçvà ÂàéÊçÎàÂà â»þvã¹þ §ýÊàwuàjà ¡yÌuày qâÑÌuàÞÀà §éýÂyvwÊ 

O¨v§ý §ýÊ½àç. ÂàÞmÊ â»þvã¹þwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
Select Narration  uà §ýàévttÁuç kç ÂàéÊçÎàÂà â»þvã¹þ §ýÊàwuàjç ¡àÑç mç ÂàéÊçÎàÂà âyvç¨¹þ §ýÊ½àç. 

âyvç̈ ¹þ §çýÌuàÂàÞmÊ ÂàéÊçÎàÂà â»þvã¹þ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý 

§ýÊ½àç. ¡àvçÌuà tçyçktÁuç uy (Yes) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç ÂàéÊçÎàÂà â»þvã¹þ 

Ñàç¢v. 
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¹ìþàÂlé¨ÎàÂà 
1 áÊyã¹þ (Âààwç) 

uà OÐ§íýÂàtoåÂà ¡àq½à §ýÐ¹þtÊvà §ýkàê£ Ê¨§ýt âÀvçÌuàjã ¥Þ¹ìþã §ýÚ Îà§ýmàç. uàyàºþã ¡àq½àày ywêZànt 

¡§ýà£Þ¹þ tàÐ¹þÊ sÊ½àç ªàÊkçjç ¡àÑç. uà OÐ§íýÂà toåÂà §ýÐ¹þtÊÂàç ¡àqÌuà§ý»çþ ªàÑà½à ºçþwvçÌuà »þàªààjã ¥Þ¹ìþã 

»þàªàà°uà wkÂàà yÑãm §ýÚ Îà§ýmàç. uàtÁuç §ýÐ¹þtÊvà âÀvçvã Ê¨§ýt Ñã §ýÐ¹þtÊ°uà hà¾uàtÁuç ¢Äçý¨¹þ 

§ýÊãv. uàtäÓç ¡àq½àày âwâwo Zà§ýàÊjç áÊqàç¹êþ ¡ªàÀã yÑkáÊ¾uà qÑàwuày âtÓmãv £Àà. »çþ rä§ý, Âààwç 

ÊâkÐ¹þÊ ¢. Ñã ¥Þ¹ìþã §ýÊ½uàyàºþã ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) toåÂà áÊyã¹þþ (Âààwç) (Receipt [Nave]) wÊ 

O¨v§ý §ýÊ½àç. 
 

 
 

Add §ýÐ¹þtÊjã ÂàwãÂà áÊyã¹þ (Âààwç) rÂàâw½uàyàºþã Add þ wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 

Âààwç qàwmã ÂàÞrÊ Ñà qàwmã ÂàÞrÊ âyOÐ¹þþt ¡àqàç¡àq iç¢êv. Ñà ÂàÞrÊ qàwmãwÊ âvÑCÂà 

ºçþwÌuày qàwmãtÁuç rÀv §ýÊ½àç ¡nwà ¾uà §ýÐ¹þtÊjã qàwmã Îààço½àç yàçqç 

kà¢v. 

âÀvç uà §ýàévttÁuç âÎàÌv§ý Ààhâwvç kà¢v. 

âÀÂààÞ§ý uà §ýàévttÁuç âyOÐ¹þþt ¡àkjã màáÊh iç¢êv. 

Âààw uà §ýàévttÁuç §ýÐ¹þtÊjç Âààw âyvç¨¹þ §ýÊ½àç. 

qÙàà uà §ýàévttÁuçþ ¡àq½àày âyvç̈ ¹þ §çývçÌuà §ýÐ¹þtÊjà qÙàà Ààhâwvà 

kà¢v. 
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ÑÐmç uà §ýàévttÁuç §ýÐ¹þtÊ§ý»åþÂà qèyç Âàç½uày ¡àvçÌuà ÍuâQýjç Âààw ¹þà¢q 

§ýÊ½àç. §ýÐ¹þtÊ Ðwmß ¡àvà ¡yÌuày Ñà §ýàévt áÊ§ýàtà yàç»þ½àç. 

¡ÞÀàkãm Ê¨§ýt  uà §ýàévttÁuç §ýÐ¹þtÊÂàç màÊ½à ºçþwvçÌuà Ààâªà½uàjã ¡ÞÀàkç Ê¨§ýt ¹þà¢q 

§ýÊ½àç. 

âÀÂààÞ§ý quëm uà §ýàévttÁuç âyOÐ¹þt ¡àqàç¡àq yÑà tÑãÂuàÂàÞmÊjã màÊãh iç¢êv. 

ÈÑ½àkçj §ýÐ¹þtÊÂàç içmvçvç qèyç uà màÊhçquëm âÀvç qàâÑkçm. ¡àq½à âÑ 

màÊãh Ðwmß rÀvåyäÁÀà Îà§ýmàç.  

Âààwç Ê¨§ýt §ýÐ¹þtÊvà ¡àq½à Àç£ §çývçvã Ê¨§ýt uà §ýàévttÁuç ¹þà¢q §ýÊ½àç. 

Íuàk % §ýÐ¹þtÊvà âÀvçÌuà Ê§ýtçwÊ â§ýmã ¹þ¨§ýÜàÞÂàã Íuàk vàwàujç ¡àÑç mç ¹þ¨§çý 

uà §ýàévttÁuç ¹þà¢q §ýÊ½àç. ràuâ»þÄýàéÌ¹þ 18% âÀvç ¡àÑçm. 

yäjÂàà §ýÐ¹þtÊ yÞrÞoãm §ýàÑã yäjÂàà âvÑàwuà°uà ¡ymãv mÊ uà §ýàévttÁuç 

¹þà¢q §ýÊ½àç. 
 

OÐ§íýÂà°uà hàvãv ràkåy qä¼þãvZàtà½àç §ýàévt sÊàwç. 
 

»þàªà mqÎàãv uà §ýàévttÁuç §ýÐ¹þtÊÂàç âÀvçÌuà (màÊ½à ºçþwvçÌuà) ÀàâªàÂuàjç Âààw ¹þà¢q 

§ýÊ½àç. £Àà. ªàÞºþ½à, jèÂà, ¢. 

Âàªà uà §ýàévttÁuç §ýÐ¹þtÊÂàç âÀvçÌuà (màÊ½à ºçþwvçÌuà) ÀàâªàÂuàjã yÞ©uà 

¹þà¢q §ýÊ½àç. £Àà. ¡Þªàºþã 1 Âàªà, jèÂà 2 Âàªà ¢ 

ªàíàçy wkÂà uà §ýàévttÁuç §ýÐ¹þtÊÂàç âÀvçÌuà (màÊ½à ºçþwvçÌuà) ÀàâªàÂuàjç ¥§åý½à 

wkÂà ¹þà¢q §ýÊ½àç. 

Âàç¹þ wkÂà uà §ýàévttÁuç §ýÐ¹þtÊÂàç âÀvçÌuà (màÊ½à ºçþwvçÌuà) ÀàâªàÂuàjç Âàç¹þ wkÂà 

¹þà¢q §ýÊ½àç. 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
Modify làvçÌuà Âààwç qàwmã°uà ¥Þ¹ìþãtÁuç §ýàÑã rÀv §ýÊàujç ¡yÌuày qâÑÌuàÞÀà 

§éýÂyvwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. ÂàÞmÊ tàéâ»þÄýàuwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 

Âààwç qàwmã ÂàÞrÊ uà §ýàévttÁuç làvçÌuà qàwmãjà ÂàÞrÊ ¹þà¢q §ýÚÂà ¥Þ¹þÊ Àç½àç, ytàçÊ 

¡àvçÌuà qàwmã°uà â»þ¹çþÌytÁuç rÀv §ýÚÂà làÌuàÂàÞmÊ yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã 

¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
Delete làvçvã Âààwç qàwmãjã ¥Þ¹ìþã â»þvã¹þ §ýÊàujã ¡yÌuày Zànt §éýÂyvwÊ 

O¨v§ý §ýÊ½àç. ÂàÞmÊ â»þvã¹þwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 

Âààwç qàwmã ÂàÞrÊ kã Âààwç qàwmã â»þvã¹þ §ýÊàujã ¡àÑç ¾uàjà ÂàÞrÊ ¹þà¢q §ýÚÂà ¥Þ¹þÊ Àç½àç. 

¥Þ¹ìþã â»þvã¹þ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. ¡àvçÌuà 

tçyçktÁuç uy (Yes) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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2 wyävã (ktà) (Vasuli [Jama]) 

uà OÐ§íýÂàtoåÂà §ýÐ¹þtÊ §ý»åþÂà âtÓàvçvã qÊmÄçýâ»þ°uà Ê§ýtçjã ¥Þ¹ìþã §ýÚ Îà§ýmàç. uàtÁuç ¡àq½àày §ýÐ¹þtÊvà 

Ê¨§ýt qÊm §ýÊ½uàyàºþã vàªàvçÌuà âÀwyàÞwÊ â§ýmã Íuàk làvç mç ytkå Îà§ýmç. uàtÁuç §ýÐ¹þtÊÂàç 

¡àq½àà§ý»åþÂà â§ýmã wçÓà qèyç Âàçvç ¾uàjã â»þ¹çþv âÀyåÂà uçmç. §ýÐ¹þtÊ§ý»åþÂà âtÓàvçvã Ê¨§ýt §ýÐ¹þtÊ°uà 

hà¾uàm ¢Äçý¨¹þ §ýáÊv. uàtäÓç ¡àq½àày âwâwo Zà§ýàÊjç áÊqàç¹êþ ¡ªàâÀ yÑk âtÓå Îà§ýmàm £Àà. »çþ rä§ý, 

ktà ÊâkÐ¹þÊ, §ýkê qØà§ý ¢. uàyàºþã ¹ìþàÂlé̈ ÎàÂà (Transaction) toåÂà wyävã (ktà) (Vasuli [Jama]) 

wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
 

 
 

Add §ýÐ¹þtÊjã ÂàwãÂà wyävã (ktà) qàwmã rÂàâw½uàyàºþã ¡é»þ (Add) wÊ 

O¨v§ý §ýÊ½àç. 

ktà qàwmã ÂàÞrÊ uà §ýàévttÁuç âyOÐ¹þþt ¡àqàç¡àq ktà qàwmã ÂàÞrÊ iç¢v. uà ÂàÞrÊ°uà 

tÀmãÂàç ¡àq½à làvçvã ¥Þ¹ìþã jçÞk â§Þýwà â»þvã¹þ §ýÚ Îà§ýmàç. 

içmvç uà §ýàévttÁuç âÎàÌv§ý Ààhâwvã kà¢v. §ýÐ¹þtÊÂàç jç§ýÂàç qèyç âÀÌuày 

rÝ§çýjç Âààw âyvç¨¹þ §ýÊ½àç. 

âÀÂààÞ§ý uà §ýàévttÁuç âyOÐ¹þt ¡àqàç¡àq ¡àkjã màÊãh iç¢êv. màÊãh jä§ýLjã 

¡yÌuày âyOÐ¹þtjã màÊãh riåÂà iç½àç. 

Âààwç qàwmã ÂàÞrÊ (âÀÂààÞ§ý 

°uà hàvãv §ýàévttÁuç) 

uà §ýàévttÁuç §ýÐ¹þtÊvà âÀvçÌuà Âààwç qàwmãjà ÂàÞrÊ ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
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Âààwç qàwmã ÂàÞrÊ ¹þà¢q §ýÚÂà ¥Þ¹þÊ âÀÌuày ¡àq½àày Âààwç qàwmã âÀÂààÞ§ý, Âààwç qàwmã wxê, §ýÐ¹þtÊjç Âààw, 

ÑÐmç Âààw, §ýkàê£ Ê¨§ýt qÊm §ýÊ½uày vàªàvçvç tâÑÂàç w âÀwy, §ýkàê£ Ê¨§ýtçwÊ vàwvçvç Íuàk ¹þ¨§çý, 

ktà Ê¨§ýt, Íuàk Ê¨§ýt, ktà w Íuàk âtÓåÂà làvçvã Ê¨§ýt, ÀàâªàÂuàjç Âààw, Âàªà, ªàíàéy wkÂà, Âàç¹þ wkÂà 

¢. ràrã ÀàhâwÌuà kàmãv. wÊãv ràrã mqyåÂà içmÌuàÂàÞmÊ ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý 

§ýÊ½àç. 
 

Modify làvçÌuà ktà qàwmã°uà ¥Þ¹ìþãtÁuç §ýàÑã rÀv §ýÊàujç ¡yÌuày 

qâÑÌuàÞÀà §éýÂyvwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. ÂàÞmÊ tàéâ»þÄýàuwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 

ktà qàwmã ÂàÞrÊ uà §ýàévttÁuç làvçÌuà ktà qàwmãjà ÂàÞrÊ ¹þà¢q §ýÚÂà ¥Þ¹þÊ Àç½àç, ytàçÊ 

¡àvçÌuà qàwmã°uà â»þ¹çþÌytÁuç rÀv §ýÚÂà làÌuàÂàÞmÊ yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã 

¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
Delete làvçvã ktà qàwmãjã ¥Þ¹ìþã â»þvã¹þ §ýÊàujã ¡yÌuày Zànt §éýÂyvwÊ 

O¨v§ý §ýÊ½àç. ÂàÞmÊ â»þvã¹þwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 

ktà qàwmã ÂàÞrÊ kã ktà qàwmã â»þvã¹þ §ýÊàujã ¡àÑç ¾uàjà ÂàÞrÊ ¹þà¢q §ýÚÂà ¥Þ¹þÊ Àç½àç. 

¥Þ¹ìþã â»þvã¹þ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. ¡àvçÌuà 

tçyçktÁuç uy (Yes) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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3 §éýÎà ¡é½»þ rÝ§ý (Cash & Bank) 

uà OÐ§íýÂàtoåÂà ¡àq½à §éýÎà ¡àâ½à rÝ§ý yÞrÞoãm ¥Þ¹ìþã §ýÚ Îà§ýmàç. £Àà. §éýÎà ¡àâ½à jç§ý qçtçÞ¹þ, §éýÎà ¡àâ½à jç§ý 

áÊyã¹þ, ¢¾uàÀã. uàtäÓç ¡àq½àày §éýÎà rä§ý ¡àâ½à rÝ§ý rä§ý yàÊhç áÊqàç¹êþ âtÓmàm âÎàwàu ¡àqÌuà§ýâ»þv 

§éýÎà ¡àâ½à rÝ§ý révÂywÊ §Þý¹ìþàçv ºçþwmà uçmàç. uàyàºþã ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) toåÂà §éýÎà rÝ§ý (Cash 

& Bank) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
 

 
 

Add ÂàwãÂà ¥Þ¹ìþã rÂàâw½uàyàºþã ¡é»þ (Add) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
Type uà §ýàévttÁuç §éýÎà ¥Þ¹ìþãyàºþã §éýÎà âyvç̈ ¹þ §ýÊ½àç. ¡àâ½à rÝ§çý°uà ¥Þ¹ìþãyàºþã 

rÝ§ý âyvç¨¹þ §ýÊ½àç. 
Doc No uà ï§ýàévttÁuç âyOÐ¹þþt ¡àqàç¡àq qä¼þãv ÂàÞrÊ iç¢êv. Ñà ÂàÞrÊ âvÑCÂà 

ºçþwÌuày ¡àq½àày sâwÏuàm ¥Þ¹ìþã Îààço½àç ¡ªàÊ ¥Þ¹ìþã â»þvã¹þ §ýÊ½àç yàçqç 

Ñàç¢v. 
Date uà §ýàévttÁuç âyOÐ¹þþt ¡àqàç¡àq ¡àkjã màÊãh iç¢êv. màÊãh jä§ýLjã 

¡yÌuày âyOÐ¹þtjã màÊãh riåÂà iç½àç. 
A/C Name uà §ýàévttÁuç §éýÎà ¥Þ¹ìþãyàºþã §éýÎà ¡àâ½à rÝ§ý ¥Þ¹ìþãyàºþã rÝ§çýjç Âààw âyvç¨¹þ 

§ýÊ½àç. 
Blank Column uà §ýàévttÁuç ¡§ýà£Þ¹þjç Âààw âyvç̈ ¹þ §ýÊ½àç. £Àà. §ýÐ¹þtÊjç Âààw, 

§éýâq¹þv ¡§ýà£Þ¹þ ¢. 
Payment/ 
Withdrawal 

¡§ýà£Þ¹þvà qèyç âÀvç ¡yÌuày §éýÎàyàºþã qçtçÞ¹þ §ýàévttÁuç, ¡àâ½à jç§ý 

yàºþã âw»îþÊàév §ýàévttÁuç Ê¨§ýt ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
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Receipt/ Deposit ¡§ýà£Þ¹þÂàç ¡àq½àày qèyç âÀvç ¡yÌuày §éýÎàyàºþã áÊyã¹þþ §ýàévttÁuç 

¡àâ½à jç§ýyàºþã â»þqàéâl¹þ §ýàévttÁuç Ê¨§ýt ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
2nd Blank Column uà §ýàévttÁuç £âjm ÂàéÊçÎàÂà âyvç̈ ¹þ §ýÊ½àç. £Àà. §éýÎà âtÓàvã, §éýÎà 

âÀvã, jç§ý ÂàÞrÊ ¢. 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 

 

4 kÂàêv ÍÑà£jÊ (Journal Voucher) 

uà OÐ§íýÂàtoåÂà ¡àq½à kÂàêv ¥Þ¹ìþã §ýÚ Îà§ýmàç. 

uàyàºþã ¹ìþàÂlé̈ ÎàÂà (Transaction) toåÂà kÂàêv ÍÑà£jÊ (Journal Voucher) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
 

 
 
Doc No uà §ýàévttÁuç âyOÐ¹þt ¡àqàç¡àq qä¼þãv ÂàÞrÊ iç¢êv.uàjà £quàçªà 

¹ìþàÂlé̈ ÎàÂà tàéâ»þÄýàu ¡nwà â»þvã¹þ §ýÊ½uày tÀm Ñàçmç. 
Date uà §ýàévttÁuç âyOÐ¹þt ¡àqàç¡àq ¡àkjã màáÊh iç¢êv. 
Account uà §ýàévttÁuç ¡§ýà£Þ¹þ âyvç¨¹þ §ýÊ½àç. 
Dr. Amount uà §ýàévttÁuç Âààwç (Debit) ¡tà£Þ¹þ ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
Cr. Amount uà §ýàévttÁuç ktà (Credit) ¡tà£Þ¹þ ¹þà¢q §ýÊ½àç. 
Narration uà §ýàévttÁuç uàçªu ÂàéÊçÎàÂà âyvç¨¹þ §ýÊ½àç. 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊ½uàyàºþã ¡àç§çý (OK) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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¡§ýà£Þ¹þ áÊqàç¹êþ 
1 »çþ rä§ý (Day Book) 

uà OÐ§íýÂàtoåÂà ¡àq½à qå½àê âÀwyàm làvçvç ¹ìþàÂlé̈ ÎàÂà qàÑC Îà§ýmàç. uàtÁuç »çþ¹þ°uà §ýàévttÁuç »çþ¹þ ¹þà¢q 

§ýÊ½àç. uàtÁuç ¡àq½àày §ýÐ¹þtÊ§ý»åþÂà âtÓàvçvã Íuàk Ê¨§ýt qàÑC Îà§ýmàç. uà áÊqàç¹êþjã âZàÍüå ¡àâ½à âZàÞ¹þ 

âtÓwå Îà§ýmàç. uà áÊqàç¹êþyàºþã ¡§ýà£Þ¹þ áÊqàç¹êþ (Account Report) toåÂà »çþ rä§ý (Day Book) wÊ O¨v§ý 

§ýÊ½àç. 
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2 »çþ rä§ý â»þ¹çþÌy (Day Book Details) 

uà OÐ§íýÂàtoåÂà ¡àq½à âÀwyà làvçÌuà ¹ìþàÂlé̈ ÎàÂàjã tàÑãmã yâwÐmÊáÊ¾uà qàÑC Îà§ýmàç. uàtÁuç §ýÐ¹þtÊÂàç 

ªàÑà½à ºçþwvçÌuà Ààâªà½uàjç wkÂà â»þ¹çþÌy âtÓçv. uàtÁuç §ýÐ¹þtÊvà Ê¨§ýt qÊm §ýÊ½uày vàªàvçvç âÀwy 

ytkå Îà§ýmàm. §ýÐ¹þtÊ§ý»åþþÂà âtÓàvçvç Íuàk Ê¨§ýt uà áÊqàç¹êþtoåÂà ¡àq½à qàÑC Îà§ýmàç. ¥§åý½à yªàÔuà 

âÀwyàÞjã âZàÞ¹þ ¥§ýàjwçÓã ùàujã ¡yÌuày âZàÞ¹þ ¡àév »çþ¹þ uà r¹þÂààwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. uà áÊqàç¹êþ§ýáÊmà  

¡§ýà£Þ¹þ áÊqàç¹ê  (Account Report) toåÂà »çþ rä§ý â»þ¹çþÌy  (Day Book Details) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



JewellPlus Moneylanding User Manual                                                                                    

This document is a property of Prompt Computer Services                                 Page 18 of 35 

 

3 §éýÎà rä§ý (Cash Book) 

uà áÊqàç¹êþtoåÂà ¡àq½à làvçÌuà §éýÎà ¹ìþàÂlé̈ ÎàÂàjã â»þ¹çþÌy qàÑC Îà§ýmàç. Ñà áÊqàç¹êþ »çþ¹þ wà¢k ¡yÌuà §ýÊ½ààÂàç 

¡àqÌuàvà ÑÍuà ¡yvçÌuà »çþ¹þjã â»þ¹çþÌy ¡àq½à qàÑC Îà§ýmàç £Àà. ¥hàÀà âÀwy, tâÑÂàà, ¡nwà qå½àê wxê 

¢. uà áÊqàç¹êþjã ¡àq½à âZàÞ¹þ âZàÍüå qàÑC Îà§ýmàç ¡àâ½à âZàÞ¹þyäÁÀà §ýà¼åþþ Îà§ýmàç. uà áÊqàç¹êþyàºþã ¡§ýà£Þ¹ áÊqàç¹êþ 

toåÂà (Account Report) §éýÎà rä§ý (Cash Book) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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4 rÝ§ý rä§ý (Bank Book) 

uà áÊqàç¹êþ toåÂà ¡àq½à làvçÌuà rÝ§ý ¹ìþàÂlé̈ ÎàÂàjã â»þ¹çþÌy qàÑC Îà§ýmàç. Ñà áÊqàç¹êþ »çþ¹þ wà¢k ¡yÌuà§ýÊ½ààÂàç 

¡àqÌuàvà ÑÍuà ¡yvçÌuà »çþ¹þjã â»þ¹çþÌy ¡àq½à qàÑC Îà§ýmàç £Àà. ¥hàÀà âÀwy, tâÑÂàà, ¡nwà qå½àê wxê 

¢. uà áÊqàç¹êþjã ¡àq½à âZàÞ¹þ âZàÍüå qàÑC Îà§ýmàç ¡àâ½à âZàÞ¹þyäÁÀà §ýà¼åþ Îà§ýmàç. uà áÊqàç¹êþyàºþã ¡§ýà£Þ¹ áÊqàç¹êþ 

(Account Report) toåÂà rÝ§ý rä§ý (Bank Book) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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5 kÂàêv ÊâkÐ¹þÊ (Journal Register) 

uà áÊqàç¹êþtoåÂà ¡àq½à kÂàêv ÍÑà£jÊ°uà ¥Þ¹ìþãjã »þã¹çþÌy qàÑC Îà§ýmàç. Ñà áÊqàç¹êþ »çþ¹þ wà¢k ¡yÌuà§ýÊ½ààÂàç 

¡àqÌuàvà ÑÍuà ¡yvçÌuà »çþ¹þjã »þã¹çþÌy ¡àq½à qàÑC Îà§ýmàç £Àà. ¥hàÀà âÀwy, tâÑÂàà, ¡nwà qå½àê wxê 

¢. uà áÊqàç¹êþjã ¡àq½à âZàÞ¹þ âZàÍüå qàÑC Îà§ýmàç ¡àâ½à âZàÞ¹þyäÁÀà §ýà¼åþ Îà§ýmàç. uà áÊqàç¹êþyàºþã ¡§ýà£Þ¹ áÊqàç¹êþ 

(Account Report) toåÂà kÂàêv ÊâkÐ¹þÊ (Journal Register) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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6 kÂàÊv vçkÊ  (General Ledger) 

uà áÊqàç¹êþtoåÂà ¡àq½à Zà¾uç§ý ¡§ýà£Þ¹þjç vçkÊ qàÑC Îà§ýmàç. £Àà. Âààwç Ê¨§ýt, ktà Ê¨§ýt, yäÚwàmãjã 

âÎàÌv§ý ¡àâ½à ¨vàçâkÞªà révÂy ¢¾uàÀã. Ñà áÊqàç¹êþ »çþ¹þ wà¢k ¡yÌuà §ýàÊ½ààÂàç ¡àqÌuàvà ÑÍuà ¡yvçÌuà 

»çþ¹þjã â»þ¹çþÌy ¡àq½à qàÑC Îà§ýmàç £Àà. ¥hàÀà âÀwy, tâÑÂàà, ¡nwà qå½àê wxê ¢. uà áÊqàç¹êþjã ¡àq½à âZàÞ¹þ 

âZàÍüå qàÑC Îà§ýmàç ¡àâ½à âZàÞ¹þyäÁÀà §ýà¼åþ Îà§ýmàç. uà áÊqàç¹êþyàºþã ¡§ýà£Þ¹ áÊqàç¹êþ (Account Report)  toåÂà 

kÂàÊv vçkÊ (Genaral Ledger) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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7 ¹ìþàuv révÂy (Trial Balance) 

¡àqÌuà Äýtêjà ¹ìþàuv révÂy qÑà½uàyàºþã uà áÊqàç¹êþjà £quàçªà Ñàçmàç. Ñà áÊqàç¹êþ »çþ¹þ ÄýàéÊté¹þtÁuç ¡yÌuà 

§ýàÊ½ààÂàç ¡àq½àày  Ñwã ¡yvçvã màÊãh »çþ¹þ°uà §ýàévttÁuç ¹þà¢q §ýÊ½àç. uàtÁuç ¡§ýà£Þ¹þjà ªàíäq âyvç¨¹þ 

§ýÚ Îà§ýmàç. ¹ìþàuv révÂyjã ytÊã qÑà½uàyàºþã ytÊã°uà ràé̈ ytÁuç O¨v§ý §ýÊ½àç. uà áÊqàç¹êþyàºþã ¡§ýà£Þ¹þ 

áÊqàç¹êþ (Account Report) toåÂà ¹ìþàuv révÂy (Trial Balance) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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¹ìþàuv révÂy ytÊã. 
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tÂàã vÝâ»Þþªà áÊqàç¹êþ  
(Money Landing Report)  

 

1 Âààwç ÊâkÐ¹þÊ (Nave Register) 

uà áÊqàç¹êþtoåÂà ¡àq½à Âààwç §çývçÌuà ¡tà£Þ¹þjã â»þ¹çþÌy qàÑC Îà§ýmàç. uàtÁuç ¡àq½àày §ýÐ¹þtÊÂàç màÊ½à 

ºçþwvçÌuà ¡àu¹þtjã â»þ¹çþÌy âtÓå Îà§ýmç. Ñà áÊqàç¹êþ »çþ¹þ ÄýàéÊté¹þtÁuç ¡yÌuà §ýàÊ½ààÂàç ¡àq½àày ÑÍuà 

¡yvçÌuà âÀwyàjã â»þ¹çþÌy qÑà½uà§ýáÊmà »çþ¹þ°uà §ýàévttÁuç uàçªu màÊãh ¹þà¢q §ýÊ½àç. Ñà áÊqàç¹êþ 

qÑà½uà§ýáÊmà tÂàã vÝ»þãAªà áÊqàç¹êþ (Money Landing Report) toåÂà Âààwç ÊâkÐ¹þÊ (Nave Register) wÊ 

O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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2 ktà ÊâkÐ¹þÊ (Jama Register)   

uàtoåÂà ¡àq½àày §ýÐ¹þtÊÂàç ktà §çývçÌuà Ê§ýtçjã â»þ¹çþÌy ¾uà §ýÐ¹þtÊ°uà ÂààwàyâÑm âtÓå Îà§ýmç. uàtÁuç 

§ýÐ¹þtÊÂàç ktà §çývçÌuà Ê§ýtçwÊ làvçÌuà Íuàkàjã â»þ¹çþÌy ¡àq½à qàÑC Îà§ýmàç. Ñà áÊqàç¹êþ »çþ¹þ ÄýàéÊté¹þtÁuç 

¡yÌuà §ýàÊ½ààÂàç ¡àqÌuàvà ÑÍuà ¡yvçÌuà màÊhçjã â»þ¹çþÌy âtÓâw½uàyàºþã màÊhç°uà §ýàévttÁuç uàçªu 

màÊãh ¹þà¢q §ýÊ½àç. uà áÊqàç¹êþyàºþã tÂàã vÝ»þãAªà áÊqàç¹êþ (Money Landing Report) toåÂà ktà ÊâkÐ¹þÊ 

(Jama Register)  wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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3 sàÞ»þwv ÊâkÐ¹þÊ (Bhandwal Register) 

uà áÊqàç¹êþtoåÂà ¡àq½àày sàÞ»þwvã Ê§ýtçjç hàmç mqày½uày tÀm Ñàç¢v. £Àà. ktà täöv, Âààwç täöv, 

¥§åý½à Ê¨§ýt. Ñà áÊqàç¹êþ »çþ¹þ ÄýàéÊté¹þtÁuç ¡yÌuà§ýàÊ½ààÂàç ¡àqÌuàvà ÑÍuà ¡yvçÌuà màÊhçjã â»þ¹çþÌy 

âtÓâw½uàyàºþã màÊhç°uà §ýàévttÁuç uàçªu màÊãh ¹þà¢q §ýÊ½àç. uà áÊqàç¹êþyàºþã tÂàã vÝ»þãAªà áÊqàç¹ê (Money 

Landing Report) toåÂà sàÞ»þwv ÊâkÐ¹þÊ (Bhandwal Register) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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4 ¢Þ¹þÊçÐ¹þ ÊâkÐ¹þÊ (Interest Register) 

uà áÊqàç¹êþ toåÂà ¡àq½àày §ýÐ¹þtÊ§ý»åþÂà ¡àvçÌuà Íuàk Ê¨§ýtçjã â»þ¹çþÌy âtÓå Îà§ýmç. Ñà áÊqàç¹êþ »çþ¹þ ÄýàéÊté¹þ 

tÁuç ¡yÌuà §ýàÊ½ààÂàç ¡àqÌuàvà ÑÍuà ¡yvçÌuà màÊhçjã â»þ¹çþÌy âtÓâw½uàyàºþã màÊhç°uà §ýàévttÁuç 

uàçªu màÊãh ¹þà¢q §ýÊ½àç. uà áÊqàç¹êþ §ýÊãmà tÂàã vÝ»þãAªà áÊqàç¹êþ (Money Landing Report) toåÂà ¢Þ¹þÊçÐ¹þ 

ÊâkÐ¹þÊ (Interest Register) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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5 §éýÎà rä§ý ytÊã (Cash Book Summary) 

uà áÊqàç¹êþtoåÂà ¡àq½àày »çþvã §éýÎà rä§ý ytÊã âtÓå Îà§ýmç. »çþ¹þ°uà §ýàévttÁuç ¡àkjã màÊãh ¡q»çþ¹þ §çývã 

kà¢v. uàtÁuç ¡àq½àày Âààwç Ê¨§ýt, ktà Ê¨§ýt, ¡àâ½à ¡àqÌuà§ý»þãv âÎàÌvt Ê§ýtçjã â»þ¹çþÌy âtÓå 

Îà§ýmç. uà áÊqàç¹êþ§ýÊãmà tÂàã vÝ»þãAªà áÊqàç¹êþ (Money Landing Report) toåÂà §éýÎà rä§ý ytÊã (Cash 

Book Summary) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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6 ¡à£¹þÐ¹Ýþâ»Þþªà  (Outstanding) 

uà áÊqàç¹êþ toåÂà ¡àq½àày §ýÐ¹þtÊjã ¡à£¹þÐ¹Ýþâ»Þþªà â»þ¹çþÌy âtÓå Îà§ýmç £Àà. §ýÐ¹þtÊvà §ýkê ÈÑ½àåÂà âÀvçvã 

Ê¨§ýt, ¾uà Ê§ýtçwÊãv Íuàk Ê¨§ýt, §ýÐ¹þtÊÂàç màÊ½à ÈÑ½àåÂà âÀvçÌuà Âàªààjç wkÂà ¢¾uàÀã. Ñà áÊqàç¹ê »çþ¹þ 

ÄýàéÊté¹þtÁuç ¡yÌuà §ýàÊ½ààÂàç §ýàç½à¾uàÑã màÊhçquëm ¡àq½à áÊqàç¹êþjã â»þ¹çþÌy qàÑC Îà§ýmàç. ¡nwà §ýàç½à¾uàÑã 

¥§ýà màÊhçqàyåÂà Àäy-uà màÊhçquëm uà áÊqàç¹êjã â»þ¹çþÌy qàÑC Îà§ýmàç. uàtÁuç ¡àq½à §ýÐ¹þtÊjç Âààw 

âyvç̈ ¹þ §ýÚ Îà§ýmàç. §ýàç½à¾uàÑã ¥§ýà ÎàÑÊàjã ¡nwà ªààwàjã â»þ¹çþÌy qÑàwuàjã ¡yÌuày âÄýÌ¹þÊ ây¹þã°uà 

§ýàévttÁuç ây¹þãjç Âààw âyvç¨¹þ §ýÚ Îà§ýmàç. uà áÊqàç¹êþtÁuç âÀy½àà-uà §ýÐ¹þtÊ°uà Âààwàjã ¡àâ½à ¡é»ìçþyjã 

âZàÞ¹þ §ýà¼þàujã ¡yÌuày ¡é»ìçþy vçrv°uà r¹þ½ààwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. uà áÊqàç¹êþjã âyÊã¡v ÂàÞrÊ wà¢k â»þ¹çþÌy 

¡àâ½à âZàÞ¹þ §ýà¼þàujã ¡yÌuày ÂàÞrÊ wà¢k ¡à£¹þÐ¹Ýþâ»Þþªà°uà r¹þ½ààwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. uàtÁuç ¡àq½à âwâwo 

Zà§ýàÊç ¢Þ¹þÊçÐ¹þ Êç¹þ jç§ý §ýÚÂà Íuàk Ê¨§ýt q»þmàÓåÂà qàÑC Îà§ýmàç. uà áÊqàç¹êþ§ýáÊmà tÂàã vÝâ»Þþªà áÊqàç¹êþ 

(Money Landing Report) toåÂà ¡à£¹þÐ¹Ýþ»þãAªà (Outstanding) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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7 §ýÐ¹þtÊ vçkÊ (Customer Ledger) 

uà áÊqàç¹êþtoåÂà §ýÐ¹þtÊ°uà ¹ìþàÂlé¨ÎàÂàjã â»þ¹çþÌy qàÑC Îà§ýmàç. uàtÁuç ¡àq½à ¥hàùà §ýÐ¹þtÊjç Âààw âyvç̈ ¹þ 

§ýÚ Îà§ýmàç . uàtÁuç ¡àq½àày ÑÍuà ¡yvçÌuà ÎàÑÊàjç Âààw ¡nwà ªààwàjç Âààw âÄýÌ¹þÊ ây¹þã°uà §ýàévttÁuç 

âyvç¨¹þ §ýÊ½àç. yªàÔuà §ýÐ¹þtÊjç vçkÊ ¥§ýàj wçÓçy qÑà½uàyàºþã ¡àév §ýÐ¹þtÊ°uà §ýàévttÁuç O¨v§ý 

§ýÊ½àç. ¡àq½àày ÑÍuà ¡y½àà-uà màÊïhçquëm §ýÐ¹þtÊ vçkÊ qÑàwuàjç ¡yÌuày »çþ¹þ°uà §ýàévttÁuç uàçªu 

màÊãh ¹þà¢q §ýÊ½àç. uà áÊqàç¹êþ §ýáÊmà tÂàã vÝ»þãAªà áÊqàç¹ê (Money Landing Report) toåÂà §ýÐ¹þtÊ vçkÊ 

(Customer Ledger) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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8 §ýkê qØà§ý (Karja Patrak) 

uà áÊqàç¹ê toåÂà ¡àq½à ¡§ýà£Þ¹þ°uà §ýkàêjã â»þ¹çþÌy qàÑC Îà§ýmàç. £Àà. ¥§åý½à uç½àç Ê¨§ýt, ¥§åý½à uç½àç Íuàk, 

¥§åý½à ktà Ê¨§ýt ¡àâ½à Íuàk, ¥§åý½à âÎàÌv§ý Ê¨§ýt ¡àâ½à Íuàk, ¢¾uàÀã. uàtÁuç ¡àq½àày Ñwà 

¡yvçvà ¡§ýà£Þ¹ ¡àq½à âÄýÌ¹þÊ §ýÛý Îà§ýmàç. uàtÁuç âÄýÌ¹þÊ ây¹þã°uà §ýàévttÁuç ây¹þã âyvç¨¹þ §ýÛý 

Îà§ýmàç. yªàÔuà §ýÐ¹þtÊjã â»þ¹çþÌy ¥§ýàj wçÓçy qÑà½uàyàºþã ¡àév §ýÐ¹þtÊ (All Customer) °uà 

§ýàévttÁuç O¨v§ý §ýÊ½àç. ¡àq½àày ÑÍuà ¡y½àà-uà màÊïhçquëm §ýÐ¹þtÊ vçkÊ qÑàwuàjç ¡yÌuày »çþ¹þ 

°uà §ýàévttÁuç uàçªu màÊãh ¹þà¢q §ýÊ½àç. uà áÊqàç¹êþ§ýáÊmà tÂàã vÝ»þãAªà áÊqàç¹ê (Money Landing Report) 

toåÂà §ýkê qØà§ý (Karja Patrak) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
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Tools 

¹äþÌy 

1 áÊ§éýÌ¨uävç¹þ ¡§ýà£Þ¹þ révÂy (Recalculate Account Balance) 

yÞqå½àê ¡§ýà£Þ¹þ°uà ¥Þ¹ìþã §éýÌ¨uävç¹þ §ýÊ½uàyàºþã uà ZààçyãkÊjà wàqÊ §ýÊ½àç ¡àwÎu§ý ¡àÑç. §ýàç½à¾uàÑã 

¡§ýà£Þ¹îþy°uà ¡àçqÂàãAªà révÂytÁuç rÀv â§Þýwà ¡àçqÂàãAªà révÂy ¡é»þ §çýÌuày ¡nwà ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà toãv ¥Þ¹ìþã 

â»þvã¹þ §çýÌuày uà ZààçyãkÊjà wàqÊ §ýÊ½àç ¡àwÎu§ý ¡àÑç. 

§ýàç½à¾uàÑã ¡§ýà£Þ¹îþy°uà révÂytÁuç ÄýÊ§ý ¡à¼þÓÌuày áÊ§éýÌuävç¹þ ¡à£¹þÐ¹Ýþâ»Þþªà §ýÊ½uà¡àoã áÊ§éýÌ¨uävç¹þ 

¡§ýà£Þ¹þ révÂy §ýÊ½àç ¡àwÎu§ý ¡àÑç. 

uàyàºþã ¹äþÌy (Tools) toåÂà áÊ§éýÌ¨uävç¹þ ¡§ýà£Þ¹ (Recalculate Account Balance) révÂywÊ O¨v§ý 

§ýÊ½àç. 

 
 

2 áÊ§éýÌ¨uävç¹þ wyävã (Recalculate Vasuli) 

uà OÐ§íýÂàtoåÂà ¡§ýà£Þ¹þjã wyävã áÊ§éýÌ¨uävç¹þ §ýÛý Îà§ýmàç. §ýàç½à¾uàÑã ¡§ýà£Þ¹þjã wyävã ârv ¡nwà 

¡àçqâÂàÞªà révÂy jçÞk §çýÌuàwÊ kÊ wyävã áÊqàç¹êþtÁuç ÄýÊ§ý âÀyåÂà ¡àÌuày áÊ§éýÌ¨uävç¹þ wyävãjã Zààçyçy 

§ýÊàwã. ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ jçÞk §ýÊmàÂàà Ñã ZààçyãkÊ §ýÊ½àç ¡àwÎu§ý ¡àÑç. uà§ýáÊmà ¹äþÌy (Tools)  toåÂà 

áÊ§éýÌ¨uävç¹þ wyävã (Recalculate Vasuli) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç.  
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3 rä§ý ¨vàçk (Book Close) 

ÂàwãÂà ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ muàÊ §ýÊ½uàyàºþã ¡àâ½à jàvå ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊjà ¡§ýà£Þ¹þ révÂy qä¼þãv 

wxàêm ¹ìþàÂyÄýÊ §ýÊ½uàyàºþã rä§ý ¨vàçkjà £quàçªà Ñàçmàç. uàtÁuç §ýÐ¹þtÊ§ý»åþÂà §çývçvã wyävã tçÞ¹çþÂà 

§ýÊ½uàyàºþã wyävã ZààçyçywÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. uàyàºþã ¹äþÌy (Tools) toåÂà wÊ rä§ý ¨vàçk (Book close) 

wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç.  
 

 
 

4 jçÞk ¢uÊ (Change Year [Current setup]) 

ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ jçÞk §ýÊ½uàyàºþã uà OÐ§íýÂàjà wàqÊ Ñàçmàç. kÊ mäÈÑàvà ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ jçÞk 

§ýÊàwuàjç ¡àÑç mÊ hàvã ÀàhâwÌuàZàtà½àç »ìþàéq »þà£Âà âvÐ¹ toåÂà mäÈÑã ÂàwãÂà wxê âyvç¨¹þ §ýÚ Îà§ýmà. kÊ 

ÂàwãÂà ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ »ìþàéq »þà£Âà âvÐ¹tÁuç âÀyvà ÂààÑã mÊ rä§ý ¨vàçk §ýÊ½àç ¡àwÎu§ý ¡àÑç. rä§ý 

¨vàçk §çýÌuàÂàÞmÊ ÂàwãÂà ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ âÀyåÂà uç¢v. uàyàºþã ¹äþÌy (Tools) toåÂà §ýÊÞ¹þþ yç¹þ¡q 

(Current Setup) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç.  
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5 ré§ý¡q (Backup) 

¡àqÌuà yàéÅ¹þwç¡Ê°uà »çþ¹þàrçyjà ré§ý¡q £âjm âºþ§ýà½àã iç½uàyàºþã uà OÐ§íýÂàjà £quàçªà Ñàçmàç. 

uàwçÓã ¡àq½àày ré§ý¡qyàºþã ré§ý¡q ÄýàçÌ»þÊ rÂàâwÂàç ªàÊkçjç ¡àÑç . Ñà ÄýàçÌ»þÊ âyvç¨¹þ §çýÌuàÂàÞmÊ Äýà¢vjç 

Âààw Àç£Âà yçÍÑwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. ¡Îàà qÁÀîmãÂàç ¡àq½àày qå½àê ÄýàuÂààOÂÎàuv wxàêjà ré§ý¡q ¥§ýà Äýà¢v 

tÁuç içmà uç¢v. 

             uàyàºþã ¹äþÌy (Tools) toåÂà ré§ý¡q (Backup) wÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
 

 
 

wÊãv OÐ§íýÂà ¡àÌuàÂàÞmÊ ÀàhâwvçÌuà ré§ý¡q r¹þ½ààwÊ O¨v§ý §ýÊàwã uàÂàÞmÊ ¡àq½ààytàçÊ qä¼þãv OÐ§íýÂà 

uç¢v. 

 

 

uà OÐ§íýÂàtÁuç ré§ý¡q ÄýàçÌ»þÊ âyvç¨¹þ §ýÚÂà jàvå màÊãh Äýà¢v ÂàçttÁuç ¹þà¢q §ýÚÂà yçÍÑwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 

uàÂàÞmÊ ré§ý¡qwÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. §ýàÑã wçÓàm ¡àqvà ré§ý¡q içmvà ¡yÌuàjà tçyçk uç¢v. 
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Shortcut Keys 

 
F1 Current Setup (Change year) §ýÊÞ¹þ yç¹þ¡q (jçÞk ¢uÊ) 
F2 Cash & Bank §éýÎà ¡é½»þ rÝ§ý 
F6 Day Book »çþ rä§ý 
F7 Cash Book §éýÎà rä§ý 
F8 Bank Book rÝ§ý rä§ý 
F9 Trial Balance ¹ìþàuv révÂy 
F5 Refresh áÊÄíçýÎà 
Ctrl + M Account Master ¡§ýà£Þ¹þ tàÐ¹þÊ 
Ctrl + G General Ledger kÂàÊv vçkÊ 

 


