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Lesson 1 

System 
 

§ÞýqÂàã (Company)    

     ¡àqÂàç Îààéq §ýL, §ÞýqÂàã §ýL ¡nwà Äýtê §ýL qåÊã kàÂà§ýàÊã sÊÂàç §çý âv¥ ¢y OÐ§íýÂà §ýà ¢Ðmtàv Ñàçmà Ñè ñ                    

¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ âyOÐ¹þt (System) tçÞ §ÞýqÂàã (Company) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
  

 
 

Firm ¢y §ýàévt tçÞç Äýtê §ýà Âààt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Address 1/2 ¢y §ýàévt tçÞç Äýtê §ýà qåÊà qmà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
City ¢y §ýàévt tçÞç ÎàÑÊ §ýà Âààt âqÂà §ýàç»þ §çý yàn ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Phone/Fax ¢y §ýàévt tçÞç ÄýàçÂà ÂàÞrÊ ¡àèÊ Äéý¨y ÂàÞrÊ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Tin / Cst No ¢y §ýàévt tçÞç ¹þãÂà (wé¹þ)ýÂàÞrÊ ¡àèÊ yã¥y¹þã ÂàÞrÊ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 

 

¡àªàç §ýL kàÂà§ýàÊã âÀ¥ ÑB¥ §ýàévt §çý Ñçâ»Þþªà ÂàäyàÊ sÊ âÀkã¥ ñ  

£Àà. Subject To, TDS No, PAN No, etc.             

¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ   
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Lesson 2 

Master 
 

¡§ýà£Þ¹þ ªàíäq tàÐ¹þÊ (Account Group Master) 
 

§ýÐ¹þtÊ §çý ¡é»þÍÑàÂy Ê¨§ýt §çý hàmç §ýàç jç§ý §ýÊÂàç §çý âv¥ ÐwmÞØà ªàíäq rÂàÂàà kÚÊã Ñè ñ 

¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ tàÐ¹Ê (Master) tçÞç ¡§ýà£Þ¹ ªàíäq tàÐ¹Ê (Account Group Master) qÊ O¨v§ý  

â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Add ªàíäq ¡é» §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡é» (Add) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Account Group Name ¡§ýà£Þ¹ ªàíäq Âàçt tçÞç ¡é»ÍÑàÂy §ýÐ¹tÊ ¡§ýà£Þ¹ (Advance Customer 

Account) ¹þà¢êq §ýÊ âÀkã¥ ñ 
Under Account Group ¡Þ»Ê ¡§ýà£Þ¹ ªàíäq tçÞç (Sundry Debtors) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
OK ªàíäq yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Modify ¡§ýà£Þ¹ ªàíäq §çý kàÂà§ýàÊã tçÞ §äý²þ rÀvàw §ýÊÂàç §çý âv¥ yryç qÑvç §éýÂyv 

(Cancel) qÊ O¨v§ý §ýÊ§çý tàéâ»þÄýàu (Modify) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

âyvç¨¹þ ªàíäq tçÞç ªàíäq âyvç¨¹þ §ýÊ§çý rÀvàw §ýÊÂàç §çý ràÀ yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ 

¡àç§çý (OK)ý qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Delete âÄý»þ â§ýuà ÑB¡à ¡§ýà£Þ¹þ ªàíäq â»þvã¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥ yryç qÑvç §éýÂyv 

(Cancel) qÊ O¨v§ý §ýÊ§çý âÄýÊ â»þvã¹þ (Delete) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

âyvç¨¹þ ªàíäq tçÞç ªàíäq âyvç¨¹þ §ýÊ§çý ¡àç§çý (OK)ýqÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ ¡à¥ ÑB¥ 

tçyçk tçÞç uy (Yes) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ¡§ýà£Þ¹þ ªàíäq â»þvã¹þ Ñàçªàà ñ 
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¡§ýà£Þ¹þ tàÐ¹þÊ (Account Master) 
 

¢y tçÞ ¡àq ÑÊ Zà§ýàÊ §çý ¡§ýà£Þ¹þ ¡é»þ §ýÊ y§ýmç Ñè ñ £Àà. yÃvàuÊ, §ýÐ¹þtÊ, rÝ§ý, hjê ¢. 

¡§ýà£Þ¹þ §ýL hàmçwàÊã tçÞ¹çÞþÂà §ýÊÂàç §çý âv¥ yryç qÑvç hàmçÀàÊ §ýà Âààt âÄý»þ §ýÊÂàà kÚÊã Ñè ñ Âàuà ¡§ýà£Þ¹þ 

rÂààÂàç §çý âv¥ tàÐ¹þÊ (Master) tçÞç ¡§ýà£Þ¹þ tàÐ¹þÊ (Account Master) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 

 

Add Âàuà ¡§ýà£Þ¹þ ¡é»þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡é»þ (Add) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Name ¢y §ýàévt tçÞç ¡§ýà£Þ¹þ §ýà Âààt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Group 

¢ytç ¡àq§ýàç §äý²þ ªàíäq 

rÂàà§çý âÀ¥ Ñè ñ ¢y tç 

§äý²þ Îà§ý ÊÑç màç ¡qÂàç 

yã.¥. uà ¡§ýà£Þ¹Þþ¹þ yç 

ràm §ýÊ vç ñ ¢y tç ªàvm 

ªàíäq §ýL ¥Þ¹ìþã Âàà §ýÊç 

¨uàçÞ§ýL §äý²þ ªàíäq âÄý¨y 

ªàíäq Ñè ñ âky tç §äý²þ sã 

rÀvàw ÂàÑã §ýÊ y§ýmç ñ 
E.g.: Sale, 

Purchase, Cash, 

Bank etc… 

¢y §ýàévt tçÞç ¡§ýà£Þ¹þ ªàíäq §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ  
If Account Is Then Group Should 
Customer Sundry Debtor / Area 
Supplier Sundry Creditor 

Expenditure Like. Shop, 

Petrol, Vehicle, Telephone, 

Electricity, salary, and other 

office administration 

expenses.  

Expenditure Indirect. 

Majuri A/C  Expenditure Direct. 

Non Bank Loan Unsecured Loan 

Bank Loan Secured Loan 

Partner/ Proprietor Capital Account 

Bank Account  Bank / Bank OCC 
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Permanent A/C ¢y §ýàévt tçÞç ÊçªuävÊ §ýÐ¹þtÊ §çý âv¥ uy (Yes) ¡àèÊ rà§ýL §ýÐ¹þtÊ §çý âv¥ 

Âààç (No) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ ÊçªuävÊ §ýÐ¹þtÊ uàÂàã kàç §ýÐ¹þtÊ ¡àq§çý yàn 

sâwÏu tçÞ ÍuwÑàÊ §ýÊmà ÊÑmà Ñè ñ ¡àèÊ rà§ýL §ýÐ¹þtÊ uàÂàã kàç §ýÐ¹þtÊ âyÄêý 

tàv vçmç ytu yÞrÞo tçÞ Ñàçªàà ¡àèÊ wÑ sâwÏu tçÞ ¡àq§çý yàn ÍuwÑàÊ §ýÊ 

ÂàÑãA y§çýªàà ¥çyã kàÂà§ýàÊã Ñàç ñ ¢y §ýàévt tçÞç uy (Yes) âyvç¨¹þ §ýÊÂàç yç 

wÑ §ýÐ¹þtÊ ¡àªàç §çý ÄýàuÂààOÂÎàuv yàv tçÞ âvuà kàuçªàà ñ 
Address ¢y §ýàévt tçÞç ¡§ýà£Þ¹þ §ýà qåÊà qmà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
City ¢y §ýàévt tçÞç ÎàÑÊ §ýà Âààt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  
Tel, Mob, Fax, Pan 
No. 

¢y §ýàévt tçÞç ÄýàçÂà ÂàÞrÊ, tàçrà¢v ÂàÞrÊ, Äéý¨y ÂàÞrÊ, qéÂà ÂàÞrÊ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 

kr yÃvàuÊ §ýà Âààt ¡é»þ §ýÊmç Ñàç mr ¹þãÂà ÂàÞrÊ ¹þà¢êq §ýÊÂàà kÚÊã Ñè ñ 
TDS% ¢y §ýàévt tçÞç Credit Card, Karigar A/C §çý âv¥ ¡éÃvã§çýrv ¹þã»þã¥y 

¡nwà rà§ýL ¹éþ¨y qyG¹þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ¡§ýà£Þ¹þ yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

Modify ¡§ýà£Þ¹ §çý kàÂà§ýàÊã tçÞ §äý²þ rÀvàw §ýÊÂàç §çý âv¥ yryç qÑvç §éýÂyv 

(Cancel) qÊ O¨v§ý §ýÊ§çý tàéâ»þÄýàu (Modify) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

âyvç¨¹þ ¡§ýà£Þ¹þ tçÞç ¡§ýà£Þ¹þ âyvç¨¹þ §ýÊ§çý rÀvàw §ýÊÂàç §çý ràÀ yçÍÑ §ýÊÂàç 

§çý âv¥ ¡àç§çý (OK)ýqÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Delete âÄý»þ â§ýuà ÑB¡à ¡§ýà£Þ¹þ â»þvã¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥ yryç qÑvç §éýÂyv 

(Cancel) qÊ O¨v§ý §ýÊ§çý âÄýÊ â»þvã¹þ (Delete) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

âyvç¨¹þ ¡§ýà£Þ¹þ tçÞç ¡§ýà£Þ¹þ âyvç¨¹þ §ýÊ§çý ¡àç§çý (OK)ýqÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

¡à¥ ÑB¥ tçyçk tçÞç uy (Yes) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ¡§ýà£Þ¹þ ªàíäq â»þvã¹þ Ñàçªàà ñ 
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¡§ýà£Þ¹þ vçrv (Account Label) 
 

âÄý»þ â§ý¥ ÑB¥ ¡§ýà£Þ¹þ â§ý ¡é»ìçþy âZàÞ¹þ âÂà§ýàvÂàã Ñàç màç ¢y tàÐ¹þÊ §ýà ¢Ðmtàv Ñàçmà Ñè ñ 

¢y vçrv âZàÞ¹þ §çý âv¥ tàÐ¹þÊ (Master) tçÞ ¡§ýà£Þ¹þ vçrv (Account Label) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

Eg.yÃvàuÊ, §ýÐ¹þtÊ ¢. 
 

 
 

¡àu¹þt yr ªàíäq tàÐ¹þÊ (Item Sub Group Master) 
 

¡àu¹þt §ýà yr ªàíäq tmvr Âuä ¡àéÂààêtçÞ¹, ¡àçÌ»þ ªààçÌ»þ, ¥§ý ªàíàt ªààçÌ»þ ¢. ¡é»þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¢y OÐ§íýÂà §ýà 

¢Ðmtàv Ñàçmà Ñè ñ 

¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ tàÐ¹þÊ (Master) tçÞ ¡àu¹þt yr ªàíäq tàÐ¹þÊ (Item Sub Group Master) qÊ O¨v§ý 

â§ýkã¥ ñ 
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Add Âàuà ¡àu¹þt yr ªàíäq ¡é»þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡é»þ (Add) qÊ O¨v§ý §ýÊ½àç. 
Code ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §çý yr ªàíäq §ýà §ýàç»þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  

£Àà. New Ornament §çý âv¥ “N” ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Item Sub Group 

Name 
¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §çý yr ªàíäq §ýà Âààt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  

£Àà. New Ornament, Foaming Ornament etc 
Delete ¡ªàÊ §ýàç¢ê ¡àu¹þt yr ªàíäq â»þvã¹þ §ýÊÂàà Ñàç màç yryç qÑvç ¡àu¹þt 

yr ªàíäq âyvç¨¹þ §ýÊ§çý â»þvã¹þ (Delete) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
OK ¡àu¹þt yr ªàíäq yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ (OK) ¡àç§çý qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ  
 

¡àq§ýàç vªàÂàççwàvçý ysã ¡àu¹þt yr ªàíäq âyOÐ¹þt tçÞç ¡é»þ §ýÊ§çý âÀ¥ Ñè ñ 
 

¡àu¹þt ªàíäq tàÐ¹þÊ (Item Group Master) 
 

¡àu¹þt §ýà ªàíäq tmvr »þàutÞ»þ (Diamond), ªààçÌ»þ (Gold), âyÌÍÑÊ (Silver), Ð¹þàçÂà (Stone) ¢. ¡é»þ 

§ýÊÂàç §çý âv¥ ¢y OÐ§íýÂà §ýà ¢Ðmtàv Ñàçmà ñ 

¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ tàÐ¹þÊ (Master) tçÞ ¡àu¹þt ªàíäq tàÐ¹þÊ (Item group master) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 

 

Code ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt ªàíäq §çý âv¥ §ýàç»þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ £Àà. Gold = G. 
Item Group Name ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt ªàíäq §çý Âààt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ £Àà. ªààçÌ»þ, »þàutÞ»þ ¢ 
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Add Âàuàà ¡àu¹þt ªàíäq ¡é»þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡é»þ (Add) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Delete §ýàç¢ê ¡àu¹þt ªàíäq â»þvã¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥ýqÑvç ¡àu¹þt ªàíäq âyvç¨¹þ â§ýkã¥ 

âÄýÊ â»þvã¹þ (Delete) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ âyvç¨¹þ â§ýuà ÑB¡à ¡àu¹þt 

ªàíäq ¡ªàÊ ¡àu¹þt tàÐ¹þÊ tçÞ âÄý»þ â§ýuà ªàuà Ñàç màç wàç ¡àu¹þt ªàíäq â»þvã¹þ 

ÂàÑãA Ñàçªàà ñ 
OK ¡àu¹þt ªàíäq yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 

¡àq§ýàç vªàÂàçwàvçç yr ¡àu¹þt ªàíäq âyOÐ¹þt tçÞç ¡é»þ §ýÊ§çý âÀ¥ Ñè ñ 
 

¡àu¹þt tàÐ¹þÊ (Item Master) 
 

¡àu¹þt §ýL qäÊã kàÂà§ýàÊã (£Àà. ¡àu¹þt Âààt, ªàíäq, yr ªàíäq, yçv Êç¹þ, qjFy Êç¹þ, wé¹þ ¢.) sÊÂàç §çý âv¥ ¢y 

OÐ§íýÂà §ýà ¢Ðmtàv â§ýkã¥ ñ ¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ tàÐ¹þÊ (Master) tçÞ ¡àu¹þt tàÐ¹þÊ (Item Master) qÊ 

O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Add Âàuà ¡àu¹þt ¡é»þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡é»þ (Add) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Item Name ¡àu¹þt Âàçt (Item Name) tçÞç ¡àu¹þt §ýà Âààt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Item Code ¡àu¹þt §ýàç» (Item Code) tçÞç ¡àu¹þt §çý §ýàç» ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 

£Àà. Chain-C, Necklace-N 
Item Group ¡àu¹þt ªàíäq (Item Group) tçÞç ¡àu¹þt §ýà ªàíäq âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 

£Àà.Diamond, Gold, Silver, Fix Rate. 



Jewellplus 2.7 B5 User Manual                                                                                    

This Document is a proprietary & Confidential Prompt Computer Services Proparly    Page 11 of 55 

Item Sub Group ¡àu¹þt yr ªàíäq (Item Sub Group) tçÞç yr ªàíäq âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ £Àà. 
New Ornament, Foaming Ornament 

Purchase A/C qjFy ¡§ýà£Þ¹ (Purchase Account) tçÞç ¡àu¹þt §ýà qjFy ¡§ýà£Þ¹ 

âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ £Àà Purchase RD(Gold) 
Sales A/C yçv ¡§ýà£Þ¹þ (Sale Account) tçÞç ¡àu¹þt §ýà yçv ¡§ýà£Þ¹ âyvç¨¹ 

â§ýkã¥ ñ £Àà. Sale (Gold),Sale (Diamond) 

Closing Stock A/C ¨vàçâkªà Ð¹þàé§ý ¡§ýà£Þ¹ (Closing Stock A/C) tçÞç ¡àu¹þt §ýà Closing 
Stock Account  âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ £Àà.Gold Stock A/C. 

Diamond Details »þàutÞ» ¡àu¹þt Ñàç màç »þàutÞ» §ýL qåÊã kàÂà§ýàÊã sÊ âÀkã¥ ñ 
Price / Rate kr ¡àu¹þt »þàutÞ»þ, ¥§ý ªàíàt ªààçÌ»þ, Ð¹þàçÂà ¡nwà ¥t¡àÊqã ¡àu¹þt Ñàç màç 

£y ¡àu¹þt §ýà yçv Êç¹þ (Sale Rate) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ kr ¡àu¹þt ªààçÌ»þ 

(Gold) ¡nwà âyÌÍÑÊ (Silver) tçÞ yç Ñàç màç ¢y §ýàévt tçÞç Êç¹þ ¹þà¢êq tm 

â§ýkã¥ ñ 
Vat % ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt qÊ vªààuà ªàuà wé¹þ qyG¹þ (Vat Percentage) ¹þà¢êq 

â§ýkã¥ ñ 
OK ¡àu¹þt ªàíäq yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Modify ¡àu¹þt §çý kàÂà§ýàÊã tçÞ §äý²þ rÀvàw §ýÊÂàç §çý âv¥ yryç qÑvç §éýÂyv 

(Cancel) qÊ O¨v§ý §ýÊ§çý tàéâ»þÄýàu (Modify) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

âyvç¨¹þ ¡àu¹þt tçÞç ¡àu¹þt âyvç¨¹þ §ýÊ§çý rÀvàw §ýÊÂàç §çý ràÀ yçÍÑ §ýÊÂàç 

§çý âv¥ ¡àç§çý (OK)ý qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Delete âÄý»þ â§ýuà ÑB¡à ¡àu¹þt â»þvã¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥ yryç qÑvç §éýÂyv 

(Cancel) qÊ O¨v§ý §ýÊ§çý âÄýÊ â»þvã¹þ (Delete) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

âyvç¨¹ ¡àu¹þt tçÞç ¡àu¹þt âyvç¨¹þ §ýÊ§çý ¡àç§çý (OK)ýqÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

¡à¥ ÑB¥ tçyçk tçÞç uy (Yes) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ¡àu¹þt â»þvã¹þ Ñàç kà¥ªàà ñ 
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§éýÊç¹þ tàÐ¹þÊ (Caret Master) 
 

¢y tàÐ¹þÊ yç ¡àq ¡àu¹þt §çý §éýÊç¹þ (£Àà. 24 §éýÊç¹þ, 22 §éýÊç¹þ) ¡àèÊ §éýÊç¹þ §çý ¡ÂàäyàÊ ÃuäáÊ¹þã ¡é»þ §ýÊ 

y§ýmç Ñè ñ ¢y tçÞ ¡àq ¡àu¹þt §ýà tç¹þv âyvç¨¹þ §ýÊ y§ýmç Ñè ñ ¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ tàÐ¹þÊ (Master) tçÞ 

§éýÊç¹þ tàÐ¹þÊ (Caret Master) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ  
 

 
 

Gold Column ¢y §ýàévt tçÞ tç¹þv âyvç¨¹þ â§ýkã¥  ñ 
Caret ¢y §ýàévt tçÞ tç¹þv §ýà §éýÊç¹þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ £Àà. 24 §éýÊç¹þ, 23 §éýÊç¹þ ¢. 
Puriety ¢y §ýàévt tçÞ §éýÊç¹þ â§ý ÃuäáÊ¹þã qyG¹çþk ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK tç¹þv §ýà §éýÊç¹þ yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ  
Add Âàuà §éýÊç¹þ ¡é»þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡é»þ qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Delete §ýàç¢ê §éýÊç¹þ â»þvã¹þ §ýÊàÂàà Ñàç màç §éýÊç¹þ âyvç¨¹þ §ýÊ§çý â»þvã¹þ (Delete) qÊ 

O¨v§ý â§ýkã¥ ñ â§ý¥ ÑB¥ rÀvàw yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý 

â§ýkã¥ ñ 
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Êç¹þ tàÐ¹þÊ (Rate Master) 
 

ÑÊ âÀÂà §ýà yçv (Sale) ¡àèÊ qjFy (Purchase)  §ýÊÂàç §çý âv¥ Êç¹þ tàÐ¹þÊ (Rate Master)¡q»çþ¹þý§ýÊÂàà 

kÚÊãç Ñè ñ ¢yâv¥ 

1    tàÐ¹þÊ (Master) tçÞ Êç¹þ tàÐ¹þÊ (Rate Master) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

2    âyvç¨¹ tç¹þv tçÞç ªààçÌ» (Gold) âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 

3    yçv Êç¹ ¡àèÊ qjFy Êç¹þ tçÞç Current Sale & Purchase Rate ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 

4    âÄý» â§ýuà ÑB¡à Êç¹ yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ yçÍÑ (Save) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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¹ìçþâ»Þþªà tàÐ¹þÊ (Trading Master) 
 

¡àu¹þt §ýL ¹ìçþâ»Þþªà rÂààÂàç §çý âv¥ ¢y OÐ§íýÂà §ýà ¢Ðmtàv Ñàçmà Ñè ñ ¢y yç ¡àq§ýàç ¹ìçþâ»Þþªà ¡§ýà£Þ¹þ áÊqàç¹êþ 

yÊvmà yç âtv kàuçªàà ñ âÂàjç âÀ¥ ÑB¥ OÐ§íýÂà tç rmà¥ ªà¥ ¡àu¹þt tç¹þv ¹ìçþ»þãAªà §çý ¡ÂàäyàÊ ¡àu¹þt §çý tç¹þv 

§ýL ¹ìçþâ»Þþªà rÂàà âÀkã¥ ñ ¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ tàÐ¹þÊ (Master) tçÞ ¹ìçþâ»Þþªà tàÐ¹þÊþ (Trading Master) qÊ 

O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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ÂàéÊçÎàÂà tàÐ¹þÊ (Narration Master) 
 

¢y OÐ§íýÂà tçÞ ¡àq yr Zà§ýàÊ §çý ÂàéÊçÎàÂà (Narration) ¡é»þ §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  
E.g.: Cash Deposited in Bank, Cash Withrawal, Ch No., Bill No., Petrol Exps. Etc. 

uÑ ÂàéÊçÎàÂà ¡àq ¡§ýà£Þ¹þãªà ¥Þ¹ìþã §ýÊmç ytu ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ ¢y ytu ¡àq§ýàç ¡vªà ÂàéÊçÎàÂà âvhÂàç 

§ýL kÚÊm ÂàÑãA Ñè ñ 

¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ tàÐ¹þÊ (Master) tçÞ ÂàéÊçÎàÂà tàÐ¹þÊ (Narration Master) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Add Âàuà ÂàéÊçÎàÂà ¡é»þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡é»þ (Add) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Narration ¢y §ýàévt tçÞç ÂàéÊçÎàÂà (Narration) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ¡é»þ â§ýuà ÑB¡à ÂàéÊçÎàÂà yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Delete ¡é»þ â§ýuà ÑB¡à ÂàéÊçÎàÂà â»þvã¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥ yryç qÑvç ÂàéÊçÎàÂà âyvç¨¹þ 

â§ýkã¥ ñ ÂàéÊçÎàÂà âyvç¨¹þ §ýÊÂàç §çý ràÀ â»þvã¹þ (Delete) r¹þÂàqÊ O¨v§ý 

â§ýkã¥ ñ ÂàéÊçÎàÂà â»þvã¹þ Ñàç kà¥ªàà ñ   
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¡§ýà£Þ¹þ ¡àçqâÂàÞªà Ð¹þàé§ý (Account Opening Stock) 
 

¢y OÐ§íýÂà tçÞ ¡àq ¡§ýà£Þ¹þ §ýà ¡àçqÂàãAªà Ð¹þàé§ý âÄý»þ §ýÊ y§ýmç Ñè ñ 

¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ tàÐ¹þÊ (Master) tçÞ ¡§ýà£Þ¹þ ¡àçqâÂàÞªà Ð¹þàé§ý (Account Opening Stock) qÊ O¨v§ý  

â§ýkã¥ ñ  
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¡àu¹þt ¡àçqâÂàÞªà Ð¹þàé§ý (Item Opening Stock) 
 

¢y OÐ§íýÂà tçÞ ¡àq ¡àu¹þt §ýà ¡àçqÂàãAªà Ð¹þàé§ý âÄý»þ §ýÊ y§ýmç Ñè ñ 

¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ tàÐ¹þÊ (Master) tçÞ ¡àu¹þt ¡àçqâÂàÞªà Ð¹þàé§ý (Item Opening Stock) qÊ O¨v§ý 

â§ýkã¥ ñ  
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Lesson 3 

Labelling 
 

ràÊ§ýàç»þ vçrvãAªà (Barcode Labelling) 
 

¡àu¹þt §ýàç vçrvãAªà §ýÊÂàç §çý âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ ràÊ§ýàç»þ vçrv âZàÞ¹þ (Barcode Label 

Print) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Item Name ¢y  §ýàévt tçÞç ¡àq âky ¡àu¹þt §ýà ràÊ§ýàç»þ Ñè ñ £y ¡àu¹þt §ýà Âààt  

âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Gross Wt. ªàíàéy wç¹ (Gross Wt.) tçÞç ¡àu¹t §ýà qäÊà wkÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Set Pcs ¢y  §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýL qäÊã yÞ©uà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Caret ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §çý §éýÊç¹þ (Caret) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ £Àà. 23 

§éýÊç¹. 
Making Per Gm ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §çý ÑÊ ¥§ý ªàíàt §çý âv¥ vªàà¢ ªà¢ê tçâ§Þýªà ¹þà¢êq 

â§ýkã¥ ñ 
Making Per Pcs ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §çý ÑÊ ¥§ý âqy qÊ vªàà¢ ªà¢ê tçâ§Þýªà ¹þà¢êq 

â§ýkã¥ ñ 
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OK ¡àu¹þt jç§ý §ýÊ§çý ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Default Print âZàÞ¹þ »þàuÊç¨¹þ âZàÞ¹þÊ §ýàç ÀçÂàç §çý âv¥ ¢y §ýàévt tçÞç O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Diamond Details vçrvãAªà §ýÊ ÊÑç ¡àu¹þt tçÞ ¡ªàÊ »þàutÞ»þ ¡nwà Ð¹þàçÂà Ñàç màç ¢y  

§ýàévt tçÞç £y »þàutÞ»þ uà Ð¹þàçÂà §ýL qåÊã kàÂà§ýàÊã sÊÂàà kÚÊã Ñè ñ 
Select Label File ¡àu¹þt §ýL vçrvãAªà rÂààÂàç yç qÑvç £y§ýàç vªàÂàçwàvã vçrv Äýà¢v 

âyvç¨¹þ §ýÊÂàà kÚÊã Ñè ñ ¢y §ýàévt tçÞç wÑ Äýà¢v âyvç¨¹þ Âà §ýÊÂàç yç  

vçrv âZàÞ¹þ ÂàÑãA ¡àuçªàã ñ 
 

vçrv âZàÞ¹þ vàé¹þwà¢k (Label Print Lotwise) 
 

¨wàÞâ¹þ¹þã tçÞ §ývç¨¹þ â§ý¥ ÑB¥ ¡àu¹þt §ýàç vçrâvÞªà §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àèÊ ¥§ý yç kàÀà tàv â§ý hÊçÀã §ýÊÂàç §çý 

ràÀ £y tàv §ýàç ¥§ý Ñã ytu vçrâvÞªà §ýÊÂàç §çý âv¥  

¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ vçrv âZàÞ¹þ vàé¹þwà¢k (Label Print Lotwise) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 
Item Name ¢y §ýàévt tçÞ ràÊ§ýàç»þ §ýÊÂàçwàvç ¡àu¹þt §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
CT (Caret) ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §ýà §éýÊç¹þ âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ  
PCS ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt â§ý ¥§åý½à yÞ©uà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Gross Wt. ¢y §ýàévt tçÞ ràÊ§ýàç»þ §ýÊ½àà-uà ¥§åý½à ¡àu¹þtjç wkÂà ¹þà¢êq §ýÊ½àç. 
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Net Wt. ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §ýà Âàç¹þ wkÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
 Making ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §çý vªàÂàçwàvã tçâ§Þýªà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  
Split Label vçrv âZàÞ¹þ §çý âv¥ OÐÃv¹þ vçrv (Split Label) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Select Label File ¡àu¹þt â§ý vçrvãAªà rÂààÂàç yç qÑvç £y§ýàç vªàÂàçwàvã vçrv Äýà¢v âyvç¨¹þ 

§ýÊÂàà kÚÊã Ñè ñ ¢y §ýàévt tçÞ vçrv Äýà¢v âyvç¨¹þ ÂàÑãA â§ý màç vçrv âZàÞ¹þ 

ÂàÑã ¡à¥ªàã ñ 

 

Ð¹þàé§ý ¹ìþàÂyÄýÊ  (Stock Transfer) 
 

¡qÂàç qày rjà ÑB¡à Ð¹þàé§ý ÀäyÊç §ýà£Â¹þÊ §ýàç sçkÂàç §çý âv¥ ¢y OÐ§íýÂà §ýà ¢Ðmtàv Ñàçmà Ñè ñ ¢y ¥Þ¹ìþã §çý 

âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ Ð¹þàé§ý ¹ìþàÂyÄýÊ (Stock Transfer) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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Dco No. ¢y §ýàévt tçÞ âyOÐ¹þt ¡qÂàç¡àq ¡ªàvà ÂàÞrÊ vçªàã ñ  
From Counter ¢y §ýàévt tçÞ âky §ýà£Þ¹þÊ yç ¡àu¹þt ¹ìþàÂyÄýÊ §ýÊÂàçwàvç Ñàç £y 

§ýà£Þ¹þÊ §ýà ÂàÞrÊ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  
To Counter uà §ýàévttÁuç ³uà §ýà£Þ¹þÊvà ¡àu¹þt ¹ìþàÂyÄýÊ §ýÊàwuàjà ¡àÑç ¾uà 

§ýà£Þ¹þÊjà ÂàÞrÊ ¹þà¢êq §ýÊ½àç. 
Narration ¢y §ýàévt tçÞ tÑ¾wqå½àê kàÂà§ýàÊã ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
From Barcode ¢y §ýàévt tçÞ âky ràÊ§ýàç»þ yç Ð¹þàé§ý ¹ìþàÂyÄýÊ §ýÊÂàà Ñè, £y ¡àu¹þt 

§ýà ràÊ§ýàç»þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
To Barcode ¢y §ýàévt tçÞ âky ràÊ§ýàç»þ ¡àu¹þt m§ý Ð¹þàé§ý ¹ìþàÂyÄýÊ §ýÊÂàà Ñè £y 

¡àu¹þt §ýà ràÊ§ýàç»þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ â§v§ý â§ýkã¥ ñ  
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Lesson 4 

Transaction 
 

qjFy ¡àÊ»þã ¡é½»þ uä¡àÊ»þã (Purchase RD & URD) 

muàÊ ¡àèÊ §ýÐ¹þtÊ §çý qày yç âv¥ ÑB¥ tàv §ýL qjFy (Purchase) ¥Þ¹ìþã §ýÊÂàç §çý âv¥ qjFy ¡àÊ»þã ¡é½» 

uä¡àÊ»þã (Purchase RD & URD) §ýà ¢Ðmtàv â§ýuà kàmà Ñè ñ 

 
(Purchase URD)                                                            

1  ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ qjFy (Purchase) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Gold Column ¡ªàÊ §ýÐ¹þtÊ yç tàv hÊçÀã §ýÊmç Ñàç màç ¢y §ýàévt tçÞç (Purchase URD) 

âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ yÃvàuÊ §çý qày yç muàÊ tàv hÊçÀã â§ýuà Ñè, màç RD 

âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
R.D. Bill No. ¢y §ýàévt tçÞç qjFy ârv ÂàÞrÊ (Purchase Bill No) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ qjFy 

ârv ÂàÞrÊ ÂàÑãA Ñè, màç uÑ §ýàévt hàvã ²þàç»þ âÀkã¥ ñ  
Supplier A/C yÃvàuÊ ¡§ýà£Þ¹ tçÞ yÃvàuÊ §ýà Âààt âyvç¨¹ â§ýkã¥ ¡àèÊ §éýÎà qjFy 

(Cash Purchase) Ñàç màç §éýÎà (Cash) âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ ¢y§çý âÂàjç §çý 

§éýàvt tçÞç âky §ýÐ¹þtÊ uà yÃvàuÊ yç URD hÊçÀã â§ý Ñè £y§ýà Âààt ¡àèÊ 

qmà ¹þà¢êq §ýÊÂàà kÚÊã Ñè ñ 
Item Description ¡àu¹þt â»þOÐ§íýÃÎàÂà (Description) tçÞç ¡àu¹þt Âàçt (Item Name) 
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âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
Location ¢y §ýàévt tçÞ âky §ýà£Þ¹þÊ qÊ ¡àu¹þt qjFy â§ýuà Ñè, £y §ýà£Þ¹þÊ §ýà Âààt 

O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
CT ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §éýÊç¹ âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ £Àà. 22 §éýÊç¹þ,  

URD Purchase §çý âv¥ ¢y §ýàévt tçÞç ÎàäÂu (0) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Pcs/Qty RD Purchase §çý âv¥ ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýL qäÊã yÞ©uà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Gross. Wt ªàíàéy wç¹ (Gross Wt.) tçÞ ¡àu¹þt §ýà wkÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Purity ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýL ÎàäÁÀmà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
West % ¢y §ýàévt tçÞ wçÐ¹çþk ¡àu¹þt §ýà wkÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  
Rate ¢y §ýàévt tçÞç Êç¹þ tàÐ¹þÊ (Rate Master) tçÞ yç Êç¹þ ¡q»çþ¹þ â§ýuà kàuçªàà ñ 
Vat % uä ¡àÊ »þã qjFy §ýàç wé¹þ Ñè uà ÂàÑãA uç jç§ý §ýÊ âvkã¥ ñ 
Other wé¹þ »þàvÂàç §çý ràÀ ¹þàç¹þv Ê§ýt tçÞ ¡àÂàçwàvà ÄýÊ§ý ¢y §ýàévt tçÞç §ýt uà kàÀà 

¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

 

 

In Purchase Screen Footer 

 

¡ªàÊ â§ýyã ªàíàÑ§ýà §ýàç (§ýÐ¹þtÊ §ýàç) £y§çý yàçÂàç §çý rÀvç tçÞ Ê¨§ýt âÀ màç £y§ýL kà½à§ýàÊã âvhÂàç §çý âv¥ 

OÐ§íýÂà §çý Ääý¹þÊ §çý sàªà §ýà ¢Ðmçtàv Ñàçmà Ñè ñ  
 

Cash & Bank Account ¢y §ýàévt tçÞ §éýÎà yç qçtçÞ¹þ â§ýuà màç §éýÎà (Cash) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 

¡ªàÊ jç§ýyç qçtçÞ¹þ â§ýuà màç rÝ§ý (Bank) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ  

Date  ¢y §ýàévt tçÞ màÊãh ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ (jç§ý §çý £qÊ §ýL màÊãh) 

Narration ¢y §ýàévt tçÞ yÑã ÂàéÊçÎàÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ £Àà. Cash Paid, Cheque 
Paid etc… 

Amount ¢y §ýàévt tçÞ ªàíàÑ§ýàç uà yÃvàuÊ §ýàç âÀ ÑB¢ê Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
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yçv (Sale) 
 

§éýÎà yçv tç â»þÐ§ýà£Þ¹þ  (Cash Sale With Discount) 
 

§é Îà yçv ârv rÂààÂàç §çý âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ yçv (Sale) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 

 

Gold Column ¢y §ýàévt tçÞç ªààçÌ»þ (Gold) ¡nwà âyÌÍÑÊ (Silver) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Customer A/C ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà (Cash) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Name/Address ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt ¡àèÊ q¾àà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Sr. Type ¢y §ýàévt tçÞç yçv (Sale) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Barcode ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýà ràÊ§ýàç»þ Ð§éýÂà â§ýkã¥ ñ 
 

In Sale Screen Footer 

 

Discount ¢y §ýàévt tçÞ â»þÐ§ýà£Þ¹þ ¡tà£Þ¹þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ârv yçÍÑ ¡àèÊ âZàÞ¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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§íçý»þã¹þ yçv tç â»þÐ§ýà£Þ¹þ (Credit Sale With Discount) 
 

§ýÐ¹þtÊ §çý hàmç tç ârv rÂàà§çý ¡ªàÊ £y§ýàç £y ârv qÊ â»þÐ§ýà£Þ¹þ âÀuà Ñè màç ¢y §çýy tçÞç §íçýâ»þ¹þ ârv 

rÂààÂàà kÚÊã Ñè ñ  
 

 

 

Gold Column ¢y §ýàévt tçÞç ªààçÌ»þ (Gold) ¡nwà âyÌÍÑÊ (silver) âyvç¨¹þ 

â§ýkã¥ ñ 
Customer A/C ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ  
Sr. Type ¢y §ýàévt tçÞç yçv (Sale) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Barcode ¢y §ýàévt tçÞç ràÊ§ýàç»þ ¡àu¹þt §ýà ràÊ§ýàç»þ Ð§éýÂà â§ýkã¥ ñ 

            

In sale screen footer 
 

Discount ¢y §ýàévt tçÞç â»þÐ§ýà£Þ¹þ ¡tà£Þ¹þ âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
OK ârv yçÍÑ ¡àèÊ âZàÞ¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK)ý qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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§íçý»þã¹þ yçv tç jç§ý ktà (Cheque Jama in Credit Sale) 
 

¡àu¹þt hÊçÀã §ýÊmç ytu §ýÐ¹þtÊ Âàçýjç§ý yç ârv Ê¨§ýt ktà â§ýuà màç yçv OÐ§íýÂà §çý Ääý¹þÊ §ýà ¢Ðmtàv 

â§ýkã¥ ñ 
 

 

 

Gold Column ¢y §ýàévt tçÞç ªààçÌ»þ (Gold) ¡nwà âyÌÍÑÊ (Silver) âyvç¨¹þ 

â§ýkã¥ ñ 
Customer A/C ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà ¡§ýà£Þ¹þýâyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ  
Sr. Type ¢y §ýàévt tçÞç yçv (Sale) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Barcode ¢y §ýàévt tçÞç ràÊ§ýàç»þ ¡àu¹þt §ýà ràÊ§ýàç»þ Ð§éýÂà â§ýkã¥ ñ 

            

In sale screen footer 

 

Narration ¢y §ýàévt tçÞ ÂàéÊçÎàÂà âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ £Àà.jç§ý ktà (Cheque 

jama) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ £y§çý Âàãjç §çý §ýàévt tçÞ jç§ý ÂàÞrÊ ¹þà¢êq 

â§ýkã¥ ñ 
Code ¢y §ýàévt tçÞç rÝ§ý §ýà Âààt (Bank Name) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Amount ¢y §ýàévt tçÞç jç§ý ktà Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ârv yçÍÑ ¡àèÊ âZàÞ¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK)ýqÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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§íçý»þã¹þ yçv tç §éýÎà ktà (Cash Jama in Credit Sale)  
 

¡àu¹þt hÊçÀã §çý âv¥ §ýÐ¹þtÊ Âàçç §éýÎà yçç ârv Ê¨§ýt ktà â§ýuà màç yçv OÐ§íýÂà §çý Ääý¹þÊ sàªà §ýà ¢Ðmtàv 

â§ýkã¥ ñ 
 

 

 

Gold Column ¢y §ýàévt tçÞç ªààçÌ»þ (Gold) ¡nwà âyÌÍÑÊ (Silver) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Customer A/C ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ  
Sr. Type ¢y §ýàévt tçÞç yçv (Sale) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Barcode ¢y §ýàévt tçÞç ràÊ§ýàç»þ ¡àu¹þt §ýà ràÊ§ýàç»þ Ð§éýÂà â§ýkã¥ ñ 
 

In sale screen footer 
 

Narration ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà ktà (Cash Jama)þ âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Code ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà (Cash) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç ÂàéÊçÎàÂà (Narration) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ £Àà. Cash 

Received 
Amount ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà ktà Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ârv yçÍÑ ¡àèÊ âZàÞ¹þ âÂà§ýàvÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK)ý qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

 

révÂy ¡tà£Þ¹þ §ýÐ¹þtÊ §çý hàmç tçÞ rà§ýL §ýÊ§çý ÊÑçªàã ñ 
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§íçý»þã¹þ yçv tç §íçý»þã¹þ §ýà»êþ ktà (Credit Card Jama in Credit Sale) 
 

¡àu¹þt hÊçÀã §çý âv¥ §ýÐ¹þtÊÂàç §íçýâ»þ¹þ §ýà»êþ yç ârv Ê¨§ýt ktà â§ý màç yçv OÐ§íýÂà §çý Ääý¹þÊ §ýà ¢Ðmtàv 

â§ýkã¥ ñ 
 

 

 

Gold Column ¢y §ýàévt tçÞç ªààçÌ»þ (Gold) ¡nwà âyÌÍÑÊ (Silver) âyvç¨¹þ 

â§ýkã¥ ñ 
Customer A/C ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ  
Sr. Type ¢y §ýàévt tçÞç yçv (Sale) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Barcode ¢y §ýàévt tçÞç ràÊ§ýàç»þ ¡àu¹þt §ýà ràÊ§ýàç»þ Ð§éýÂà â§ýkã¥ ñ 
Sr. Type ¢y §ýàévt tçÞ §ýà»êþ jàkFy âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ  
Credit Card Charges On ¢y §ýàévt tçÞ âkmÂàã Ê¨§ýt §íçýâ»þ¹þ §ýà»êþ yçç ktà §ýÊÂàçwàvç Ñàç, wàç 

Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Card Charges ¢y §ýàévt tçÞ §íçýâ»þ¹þ §ýà»êþ §çý £qÊ vªàÂàçwàvç jàkFy ¹þà¢êq §ýÊ½àç. 
 

In sale screen footer 
 

Sr. ¢y §ýàévt tçÞç §ýà»êþ ktà (Credit Card Jama) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Code ¢y §ýàévt tçÞç Credit Card A/C âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
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Narration ¢y §ýàévt tçÞç ÂàéÊçÎàÂà (Narration) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ £Àà. Card No. 
Amount ¢y §ýàévt tçÞç §íçýâ»þ¹þ §ýà»êþ ktà Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ârv yçÍÑ ¡àèÊ âZàÞ¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

qjFy áÊ¹þÂàê (Purchase Return) 
 

yÃvàuÊ yç hÊçÀã â§ýuà ÑB¡à tàv â§ýyã §ýàÊ½à yç ¡ªàÊ wàqy §ýÊÂàà Ñàç màç, £y§ýL ¥Þ¹ìþã §ýÊÂàç §çý âv¥ 

¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ qjFy áÊ¹þÂàê (Purchase Return) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ  
 

 
 

RD Pur Bill No ¢y §ýàévt tçÞ ¡àÊ »þã ¡àu¹þt §ýà ârv ÂàÞrÊ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ uä ¡àÊ »þã ¡àu¹þt 

§çý âv¥ uÑ §ýàévt hàvã ²þàç»þ âÀkã¥ ñ 
Supplier A/C ¢y §ýàévt tçÞ yÃvàuÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Item Description ¢y §ýàévt tçÞ áÊ¹þÂàê ¡àu¹þt §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ  
Caret (CT) ¢y ï§ýàéïvt tçÞ ¡àu¹þt §ýà §éýÊç¹þ âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ  
PCS ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §ýL qäÊã yÞ©uà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Gross Weight ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §ýà wkÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  
Puriety Per [%] ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §ýL Îàä÷mà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  
Rate ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §çý ¥§ý ªàíét hÊçÀã § à ÀÊ (qjFy Êç¹þ) tàÐ¹þÊ tçÞ yç 

¡q»çþ¹þ â§ýuà kà¥ªàà ñ  
Vat ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §çý £qÊ vªàÂàçwàvà wé¹þ qyG¹çþk ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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yçv áÊ¹þÂàê (Sale Return) 
 

ªàíàÑ§ýÂàç (§ýÐ¹þtÊÂàç) hÊçÀã â§ýuà ÑB¡à tàv â§ýyã §ýàÊ½à yç wàqy vàuà màç £y§ýL ¥Þ¹ìþã §ýÊÂàç §çý âv¥ 

¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ yçv áÊ¹þÂàê (Sale Return) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ  
 

 
 

Customer A/C ¢y §ýàévt tçÞ §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Item Description ¢y §ýàévt tçÞ áÊ¹þÂàê ¡àu¹þt §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Caret (CT) ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §ýà §éýÊç¹þ âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ £Àà.22 §éýÊç¹þ 
PCS ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §ýL qäÊã ¨wàÞâ¹þ¹þã ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Gross Weight ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §ýà wkÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Rate ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §ýà Êç¹þ tàÐ¹þÊ tçÞ yç ¡q»çþ¹þ â§ýuà kà¥ªàà ñ  
Making ¢y §ýàévt tçÞ ¡àu¹þt §çý £qÊ vªàÂàçwàvã tçâ§Þýªà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

  

 

 

 

 

 



Jewellplus 2.7 B5 User Manual                                                                                    

This Document is a proprietary & Confidential Prompt Computer Services Proparly    Page 31 of 55 

 

§ýéÎà/rÝ§ý  (Cash & Bank)  
 

¢y OÐ§íýÂà yç ¡àq §éýÎà ¡àèÊ rÝ§ý §çý ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà §ýÊ y§ýmç Ñè ñ £Àà. §éýÎà áÊyã¹þ (Cash Receipt), §éýÎà 

qçtçÞ¹þ (Cash Payment), jç§ý áÊyã¹þ (Cheque Receipt) ¡àèÊ jç§ý qçtçÞ¹þ (Cheque Payment) 

¢y§çý ¡vàwà rÝ§ý tçÞ §éýÎà sÊÂàà, rÝ§ý tçÞ yç §éýÎà âÂà§ýàvÂàà, hjê ¡àÀã. 

¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ §éýÎà ¡àèÊ rÝ§ý (Cash & Bank) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

§ýéÎà Êãyã¹þ (Cash Receipt) 
 

â§ýyã §ýÐ¹þtÊÂàç §éýÎà ktà â§ý Ñè màç £y§ýL ¥Þ¹ìþã §ýÊÂàç §çý âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ §éýÎà ¡é½»þ 

rÝ§ý (Cash & Bank) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Type ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà (Cash) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Sub Type ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà/rÝ§ý (Cash/Bank) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
A/C Name ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà (Cash) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
1st Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Receipt ¢y §ýàévt tçÞç ktà Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
2nd Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç £âjm ÂàéÊçÎàÂà (Narration) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  

£Àà. Cash Received etc. 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK)ýqÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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rÝ§ý áÊyã¹þ (Bank Receipt) 
 

â§ýyã §ýÐ¹þtÊÂàç jç§ý ÀçÂàç §çý ràÀ £y§ýL ¥Þ¹ìþã §ýÊÂàç âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ §éýÎà ¡é½»þ rÝ§ý 

(Cash & Bank) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Type ¢y §ýàévt tçÞç rÝ§ý (Bank) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Sub Type ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà/rÝ§ý (Cash/Bank) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
A/C Name ¢y §ýàévt tçÞç rÝ§ý §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
1st Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Deposit ¢y §ýàévt tçÞç ktà jç§ý Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
2nd Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç £âjm ÂàéÊçÎàÂà (Narration) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  

£Àà. Ch no & bank name etc. 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK)ýqÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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§éýÎàý qçtçÞ¹þ (Cash Payment) 
 

â§ýyã yÃvàuÊ§ýàç ¡nwà qà¹þJ§ýàç §éýÎà yçç qçtçÞ¹þ â§ýuà màç £y§ýL ¥Þ¹ìþã §ýÊÂàç §çý âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà 

(Transaction) tçÞ §éýÎà ¡é½»þ rÝ§ý (Cash & Bank) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Type ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà (Cash) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Sub Type ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà / rÝ§ý (Cash/Bank) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
A/C Name ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà (Cash) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
1st Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç yÃvàuÊ §ýà ¡nwà qà¹þJ §ýà (âky yÃvàuÊ §ýàç 

¡nwà qà¹þJ §ýàç qçtçÞ¹þ ÀçÂàà Ñèç) Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Payment ¢y §ýàévt tçÞç qçtçÞ¹þ §ýL Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
2nd Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç £âjm ÂàéÊçÎàÂà (Narration) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  

£Àà. Cash Paid etc. 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK)ýqÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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rÝ§ý qçtçÞ¹þ (Bank Payment) 
 

â§ýyã yÃvàuÊ §ýàç ¡nwà qà¹þJ §ýàç jç§ý yç qçtçÞ¹þ â§ýuà màç £y§ýL ¥Þ¹ìþã §ýÊÂàç âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà 

(Transaction) tçÞ §éýÎà ¡é½»þ rÝ§ý (Cash & Bank) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Type ¢y §ýàévt tçÞç rÝ§ý (Bank) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Sub Type ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà/rÝ§ý (Cash/Bank) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
A/C Name ¢y §ýàévt tçÞç rÝ§ý §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
1st Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç yÃvàuÊ §ýà ¡nwà qà¹þJ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Withdrawal ¢y §ýàévt tçÞç jç§ý qçtçÞ¹þ Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
2nd Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç yâÑ ÂàéÊçÎàÂà (Narration) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ £Àà. Ch no. etc. 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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§éýÎà ¡é»þÍÑàÂy ktà (Cash Advance Jama) 
 

â§ýyã §ýÐ¹þtÊÂàç §éýÎà yçç ¡é»þÍÑàÂy ktà þ â§ýuà màç £y§ýL ¥Þ¹ìþã §ýÊÂàç §çý âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ 

§éýÎà ¡é½»þ rÝ§ý (Cash & Bank) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Type ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà (Cash) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Sub Type ¢y §ýàévt tçÞç ¡é»þÍÑàÂy (Advance) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
A/C Name ¢y §ýàévt tçÞç §éýÎà (Cash) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
1st Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Receipt ¢y §ýàévt tçÞç ¡é»þÍÑàÂy Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
2nd Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç yâÑ ÂàéÊçÎàÂà (Narration) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  

£Àà. Cash Advance Jama etc. 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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jç§ý ¡é»þÍÑàÂy ktàþ (Cheque Advance Jama) 
 

â§ýyã §ýÐ¹þtÊÂàç jç§ý yç ¡é»þÍÑàÂy ktà â§ýuà màç £y§ýL ¥Þ¹ìþã §ýÊÂàç §çý âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ 

§éýÎà ¡é½»þ rÝ§ý (Cash & Bank) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 

 

Type ¢y §ýàévt tçÞç rÝ§ý (Bank) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Sub Type ¢y §ýàévt tçÞç ¡é»þÍÑàÂy (Advance) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
A/C Name ¢y §ýàévt tçÞç rÝ§ý §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
1st Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Deposit ¢y §ýàévt tçÞç jç§ý ¡é»þÍÑàÂy Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
2nd Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç yâÑ ÂàéÊçÎàÂà (Narration) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  

£Àà. Ch no. & cheque advance jama etc. 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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§íçý»þã¹þ §ýà»êþ ¡é»þÍÑàÂy ktàþ (Credit Card  Advance Jama) 
 

â§ýyã §ýÐ¹þtÊÂàç §íçýâ»þ¹þ §ýà»êþyçç ¡é»þÍÑàÂy ktà â§ýuà màç £y§ýL ¥Þ¹ìþã §ýÊÂàç §çý âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà 

(Transaction) tçÞ §éýÎà ¡é½»þ rÝ§ý (Cash & Bank) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 

 

Type ¢y §ýàévt tçÞç rÝ§ý (Bank) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Sub Type ¢y §ýàévt tçÞç ¡é»þÍÑàÂy (Advance) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
A/C Name ¢y §ýàévt tçÞç Credit Card A/C âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
1st Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Deposit ¢y §ýàévt tçÞç ¡é»þÍÑàÂy Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
2nd Blank Column ¢y §ýàévt tçÞç yâÑ ÂàéÊçÎàÂà (Narration) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  

£Àà. Credit card no etc. 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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¡àé»êþÊ (Order) 
 

§ýÐ¹þtÊÂàç §ýàç¢ê Âà¥ ¡àu¹þt §ýL ¡àé»êþÊ âÀ Ñàç màç £y ¡àé»êþÊ §ýL qäÊã kàÂà§ýàÊã sÊÂàç §çý âv¥ ¢y OÐ§íýÂà §ýà 

¢Ðmtàv Ñàçmà Ñè ñ ¢ytçÞ §ýÐ¹þtÊÂàç ¡àé»êþÊ §çý rÀvç tçÞ ¡ªàÊ qäÊàÂàà yàçÂàà âÀuà Ñàç uà ¡é»þÍÑàÂy Ê¨§ýt âÀ Ñè 

màç £y§ýL ¥Þ¹ìþã ¢y OÐ§íýÂà tçÞ §ýÊ y§ýmç Ñè ñ ¢ytçÞ ¡àq áÊqç¡áÊÞªà §çý âv¥ ¡à¥ ÑB¥ yàçÂàç §ýL ¥Þ¹ìþã §ýÊ y§ýmç  

Ñè ñ  

¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ ¡àé»êþÊ (Order) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 

 

Gold Column ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýà ¹þà¢q âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ £Àà. ªààçÌ»þ (Gold), 

âyÌÍÑÊ (Silver) ¢. 
Doc No ¢y §ýàévt tçÞç âyOÐ¹þt ¡qÂàç¡àq ¡ªàvà ÂàÞrÊ ¡q»çþ¹þ §ýÊçªàã ñ ¢y ÂàÞrÊ §ýL 

tÀÀ yç ¡àq§ýàç ¡àé»êþÊ Äýàétê tçÞ §äý²þ rÀv §ýÊÂàà Ñè màç yÊvmà yç §ýÊ 

y§ýmç Ñè ñ  
Date ¢y §ýàévt tçÞç âyOÐ¹þt/¡àk§ýL »çþ¹þ ¡q»çþ¹þ â§ý kà¥ªàã  ñ  
Customer Name ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Order ¢y §ýàévt tçÞç ¡àé»êþÊ §çý âv¥ ¡àé»êþÊ (Order) ¡àèÊ áÊqç¡áÊÞªà ¡àu¹þt §çý 

âv¥ áÊqç¡áÊÞªà (Repairing) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
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Barcode ràÊ§ýàç»þ ¡àu¹þt §ýL ¡àé»êþÊ Ñàç màç ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýà ràÊ§ýàç»þ Ð§éýÂà 

â§ýkã¥ ñ 
Item Description ¢y §ýàévt tçÞç Âà¥ ¡àu¹þt §ýL ¡àé»êþÊ Ñàç màç £y ¡àu¹þt §ýà Âààt ¹þà¢êq 

â§ýkã¥ ñ 
CRT ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §çý §éýÊç¹þ (Caret) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
PCS/Qty ¢y §ýàévt tçÞç ¡àé»êþÊ ¡àu¹þt §ýL yÞ©uà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Approx Wt. ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýà wkÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Rate Per Gm/Crt. ¢y §ýàévt tçÞç §éýÊç¹þ Êç¹þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Making Pcs/Gm ¢y §ýàévt tçÞç âqywà¢k ¡nwà ªàíétwà¢k tç§ýLÞªà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Vat % ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §çý £qÊ vªààuà wé¹þ qyG¹þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Amount ¢y §ýàévt tçÞç ¹þàç¹þv ¡tà£Þ¹þ §éýÌ¨uävçÎàÂà §ýÊ§çý âÀhà¢ê kà¥ªàã ñ  

 

Customer Old Received 
 

Item Name ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊÂàç ktà â§ý¥ ÑB¥ ¡àu¹þt §ýà Âààt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Gross Wt. ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýà wkÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ uçç wkÂà ¡àq§çý ªààçÌ»þ Ð¹þàé§ý 

tçÞ ktà â§ýuà kà¥ªàà ñ  
Purity ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýL ÎàäÁÀmà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Net Wt. ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýà Âàç¹þ wkÂà âÀhà¢ê Àçªàà ñ uç Âàç¹þ wkÂà §ýÐ¹þtÊ §çý 

hàmç tçÞ ktà Ñàç kà¥ªàà ñ  
Rate ¢y §ýàévt tçÞç ktà ¡àu¹þt §çý âv¥ Êç¹þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Amount ¢y §ýàévt tçÞç ¹þàç¹þv ¡tà£Þ¹þ §éýÌ¨uävçÎàÂà §ýÊ§çý âÀhà¢ê Àçªàã ñ  
 

Customer Advance Jama 

 
Cash / Bank Account ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊÂàç §éýÎà ktà â§ý Ñè màç §éýÎà (Cash) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 

¡àèÊ jç§ý ktà â§ýuà Ñè màç rÝ§ý (Bank) §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Date  ¢y §ýàévt tçÞç jç§ý §çý £qÊ §ýL màáÊh ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ ¡àèÊ §éýÎà âky âÀÂà 

ktà â§ý Ñè wàç màáÊh ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Narration ¢y §ýàévt tçÞç yâÑ ÂàéÊçÎàÂà (Narration) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ £Àà. §éýÎà qç»þ, 

jç§ý ÂàÞ ¡àèÊ rÝ§ý §ýà Âààt ¢. 
Amount ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊÂàç ktà â§ý ÑB¢ê Ê¨§ýt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ¡àé»êþÊ Äýàétê yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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§ýàÊãªàÊ Âààwç (Karigar Nave) 
 

§ýàÊãªàÊ §ýàç qäÊàÂàà yàçÂàà, §ýàç¢ê ÀàâªàÂàà, »þàutÞ» ÀçÂàà Ñè ñ £y ytu, ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ Âààwç 

ÍÑà£jÊ (Nave Voucher) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Gold Column ¢y §ýàévt tçÞç ªààçÌ» (Gold) ¡nwà âyÌÍÑÊ (Silver) âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
Nave A/C Âààwç ¡§ýà£Þ¹ tçÞ §ýàÊãªàÊ §ýà Âààt âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
Barcode ràÊ§ýàç» §ýàévt tçÞç ¡ªàÊ ràÊ§ýàç» ¡àu¹þt Âààwç §ýÊÂàà Ñè màç ràÊ§ýàç» Ð§éýÂà 

â§ýkã¥ ñ ràÊ§ýàç»þ Ð¹þàé§ý tçÞ yç uç ¡àu¹þt §ýt §ýÊ âÀuà kà¥ªàà ñ  
Item Description ¡àu¹þt â»þOÐ§íýÃÎàÂà (for without barcode item) tçÞ ¡àu¹þt §ýà Âààt 

¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
CT ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýà §éýÊç¹ (Caret) âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ £Àà. 23 §éýÊç¹þ 
Gross Wt. ªàíàéy wkÂà tçÞ wkÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ uç wkÂà ¡àu¹þt ªàíäq §çý Ð¹þàé§ý §ýàç ¢Äçý¨¹þ 

§ýÊçªàà ñ £Àà. ªààçÌ»þ (Gold), âyÌÍÑÊ (Silver), »þàutÞ»þ (Diamond) ¢. 
Purity ÃuäÊã¹þã §éývt tçÞ ¡àu¹t §ýL ÎàäÁÀmà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  
Nave Wt. Calculation §ýÊ§çý wkÂà âÀhàuà kà¥ªàà ñ uç wkÂà §ýàÊãªàÊ §çý hàmç §ýàç 

¢Äçý¨¹þ §ýÊçªàà ñ  
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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§ýàÊãªàÊ ktà (Karigar Jama) 
 

§ýàÊãªàÊ yç âvuà ÑB¡à ÀàâªàÂàà (yàçÂàà/jàÞÀã) ktà §ýÊÂàç §çý âv¥  

¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ ktà ÍÑà£jÊ (Jama Voucher) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Gold Column ¢y §ýàévt tçÞç ªààçÌ» (Gold) ¡nwà âyÌÍÑÊ (Silver) âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
Jama A/C ktà ¡§ýà£Þ¹ tçÞ §ýàÊãªàÊ §ýà Âààt âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
Majuri A/C tkäÊã ¡§ýà£Þ¹ tçÞ tkäÊã §çý ¡§ýà£Þ¹ (e.g. Majuri On Gold A/C) 

âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
TDS A/C TDS ¡§ýà£Þ¹ tçÞ TDS ¡§ýà£Þ¹ âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ ¡ªàÊ ¡àqÂàç ¡§ýà£Þ¹þ 

tàÐ¹þÊ tçÞ TDS qyG¹þ ¹þà¢êq â§ý¥ Ñàç màç TDS qyG¹þ tàÐ¹þÊ tçÞ yç ¡q»çþ¹þ 

â§ýuà kà¥ªàà ÂàÑãA màç ¡àq häÀ ¹þà¢êq §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  
Item Description ¡àu¹t â»þOÐ§íýÃÎàÂà (Item Description) tçÞ ktà â§ý¥ ÑB¥ ¡àu¹t §ýà 

Âààt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
CT ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹t §çý §éýÊç¹ ( £ÀàÑÊ½à-23 §éýÊç¹þ) âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
PCS PCS tçÞ ¡àu¹t §ýL yÞ©uà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  
Gross Wt. ªàíàéy wkÂà tçÞ wkÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Purity ÃuäÊã¹þã §éývt tçÞ ¡àu¹þt §ýL ÎàäÁÀmà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ  
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Making Rate tç§ýLÞªà Êç¹ tçÞ tç§ýLÞªà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

 

 

kàÞªà»þ ktà ¡àâ½à Âààwç  (Jangad Jama/Nave ) 
 

Nave Jangad (Sales On Approval) 
 

kàÞªà» tmvr qÑjàÂà §çý §ýÐ¹tÊ §ýàç ÀàâªàÂàà ÀçÂàà (On Approval), ¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ ¹ìñÂlé¨ÎàÂà 

(Transaction) tçÞ kàÞªà» (Jangad) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Gold Column ¢y §ýàévt tçÞç ªààçÌ» (Gold) ¡nwà âyÌÍÑÊ (Silver) âyvç¨¹ 

â§ýkã¥ ñ 
Type ¢y §ýàévt tçÞç (Nave) Âààwç âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
Account ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
Barcode ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýà ràÊ§ýàç» Ð§éýÂà â§ýkã¥ ñ ¡nwà ¡àu¹þt 

âvÐ¹þ tçÞ yç ¡àu¹þt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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ktà kàÞªà»þ (Jama Jangad) 
 

â§ýyã §ýÐ¹þtÊÂàç kàÞªà»þ ¡àu¹þt ktà â§ýuà Ñàç màç £y§ýL ¥Þ¹ìþã §ýÊÂàç §çý âv¥ ¹ìñÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ 

kàÞªà» (Jangad) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Gold Column ¢y §ýàévt tçÞç ªààçÌ» (Gold) ¡nwà âyÌÍÑÊ (Silver) âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
Type ¢y §ýàévt tçÞç (Jama) ktà âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
Account ¢y §ýàévt tçÞç §ýÐ¹þtÊ §ýà Âààt âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
Item Description ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Narration ¢y §ýàévt tçÞ £âjm ÂàéÊçÎàÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Location ¢y §ýàévt tçÞ âky §ýà£Þ¹þÊqÊ §ýÐ¹þtÊÂàç ¡àu¹þt ktà â§ýuà ÑèA, £y 

§ýà£Þ¹þÊ §ýà Âààt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Caret (CT) ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §çý §éýÊç¹þ (Caret) âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ £Àà. 23 §éýÊç¹þ
PCS ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýL qäÊã yÞ©uà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Weight ¢y §ýàévt tçÞç ¡àu¹þt §ýà wkÂà ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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kÂàêv ÍÑà£jÊ (Journal Voucher) 
 

¢y OÐ§íýÂà yç ¡àq kÂàêv ¥Þ¹ìþã §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  

¢y ¥Þ¹ìþã §çý âv¥ ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà (Transaction) tçÞ kÂàêv ÍÑà£jÊ (Journal Voucher) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 

 
Doc No ¢y §ýàévt tçÞç âyOÐ¹þt ¡qÂàç¡àq ¡ªàvà ÂàÞrÊ ¡q»çþ¹þ §ýÊçªàã ñ ¢y§ýà 

¢Ðmtàv  ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà tàéâ»þÄýàu (Modify) ¡nwà â»þvã¹þ (Delete) 

§ýÊÂàç §çý âv¥ Ñàçmà Ñè ñ  
Date ¢y §ýàévt tçÞç âyOÐ¹þt ¡qÂàç¡àq ¡àk §ýL màáÊh ¡q»çþ¹þ §ýÊçªàã ñ 
Account ¢y §ýàévt tçÞç ¡§ýà£Þ¹þ âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
Dr. Amount ¢y §ýàévt tçÞç (Debit) Âààwç ¡tà£Þ¹þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Cr. Amount ¢y §ýàévt tçÞç (Credit) ktà ¡tà£Þ¹þ ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
Narration ¢y §ýàévt tçÞç yâÑ ÂàéÊçÎàÂà (Narration) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK ¥Þ¹ìþã yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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Lesson 5 
Report 

 

Account Report & Stock & Other Reports 

 

ysã áÊqàç¹êþ §çý âv¥ §ýàétÂà âÄýjyê, 

ÑÊ ¥§ý áÊqàç¹êþ ¡àq »çþ¹þwà¢k Àçh y§ýmç Ñè ñ  

ÑÊ ¥§ý áÊqàç¹êþ ¡àq Ð¹éþÂ»þ»êþ ÄýàéÊté¹ tçÞ yçÍÑ §ýÊ y§ýmç Ñè ñ £Àà. w»êþ (Word), ¥¨yçv (Excel), ¹çþ¨Ð¹þ 

(Text), â»þrã¥Äý (DBF),¢. 

ÑÊ ¥§ý áÊqàç¹êþ §ýàç tÌ¹þãqv §ýàévt uà âyÞªàv §ýàévtwà¢k âÄýÌ¹þÊ (Filter) uà yàé¹êþ (Sort) §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  

ÑÊ ¥§ý áÊqàç¹êþ §ýà âZàÞ¹þ âZàÍüå (Print Preview) Àçh y§ýmç Ñè ñ 

¡àq qäÊç áÊqàç¹êþ â§ý ¥§ýyàn âZàÞ¹þ âÂà§ýàv y§ýmç Ñàç uà qçk wà¢k sã âZàÞ¹þ âÂà§ýàv y§ýmç Ñàç ñ  

ysã áÊqàç¹êþ ¡àq Âààétêv yà¢k yç r»çþ yà¢k tçÞ Àçh y§ýmç Ñè ñ  

¡àq§ýàç kàç jàÑç £yã ¡ÕàÊàçÞ§ýL yà¢k §ýt kàÀà §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  

¡àq ¢y áÊqàç¹êþ tçÞ kàç tÑ¾wqä½àê »çþ¹þà Ñè £yç ¼äÞþ¼þ y§ýmç Ñè ñ  

áÊqàç¹êþ tçÞ âÀhà¢ê ÀçÂàçwàvç ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà và¢Âà qÊ »þrv O¨v§ý â§ýuà màç wàç ârv ¡àçqÂà Ñàç kà¥ªàà ñ  

¡àq§ýàç kàç áÊqàç¹êþ jàâÑ¥ wàç áÊqàç¹êþ âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ ¡à¥ ÑB¥ áÊqàç¹êþ §çý OÐ§íýÂà tçÞ »çþ¹þ §çý §ýàévt tçÞ £âjm 

màÊãh ¹þà¢êq §ýÊ§çý ¥Þ¹þÊ âÀkã¥ ñ áÊqàç¹êþ ¡àq§ýàç màÊãh §çý ¡ÂàäyàÊ âÀhà¢ê ÀçÞªàç ñ  
 
Date Range:  

 
ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ (1 ¥âZàv mç 31 tàjê) ¢y Zà§ýàÊ ÀçÂàçyç ¡àq§ýàç âyÄêý màáÊh §çý §ýàévt tçÞ âÀÂà 

¡àèÊ tâÑÂàà ¹þà¢êq §ýÊÂàà Ñè ñ £Àà. 01/04 to 31/03 ¢. ¡àq §ýàç §ýàç¢ê sã áÊqàç¹êþ ÀçhÂàà Ñè màç ¢y Zà§ýàÊ 

màÊãh ¹þà¢êq §ýÊ§çý ¥Þ¹þÊ Àç âÀkã¥ ñ   
 

 

 

£qÊ âÀhà¢ê Àç ÊÑç ¹äþvràÊ â§ý tÀÀ yç ¡àq ÑÊ ¥§ý áÊqàç¹êþ yÊvmà yç Àçh yhmç Ñè ñ  

1. qäÊç yàéÅ¹þwç¡Ê yç ràÑÊ ¡àÂàç §çý âv¥ ¢y r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv â§ýuà kàmà Ñè ñ  

2. uÑàéÞ yç ¡àq §éýÌ¨uävç¹þÊ (Calculator) §ýà ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  

3. tÑ¾wqä½àê Âààç¹þ âvhÂàç §çý âv¥ uÑàÝ yç Âààç¹þ qé»þ (Notepad) ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  

4. âZàÞ¹þÊ Zààéq¹þJ ÀçhÂàç §çý âv¥ ¢y r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  

5. yàéÅ¹þwç¡Ê §çý ÑÊ ¥§ý OÐ§íýÂà §ýàç kàç jàÑç wàç §ývÊ ÀçÂàç §çý âv¥ ¢y§ýà ¢Ðmtàv Ñàçmà Ñè ñ 
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6. áÊqàç¹êþ View §ýL ¡àé»êþÊ ÀçÂàç §çý âv¥ ¢y r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  
 

7. áÊqàç¹êþ §çý qçk â§ý âªàÂàmã §çý âv¥ uÑàÝ yç ¡àq ÚvÊ (Ruler) Àç y§ýmç Ñè ñ  

8. áÊqàç¹êþ Âààétêv yà¢k yç r»çþ yà¢k tçÞ ÀçhÂàç §çý âv¥ ¢y r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  

9. uÑàéÞ yç ¡àq áÊqàç¹êþ §ýL âZàÞ¹þ âÂà§ýàv y§ýmç Ñàç ñ uÑã yç ¡àq áÊqàç¹êþ §ýL qçk wà¢k âZàÞ¹þ Àç y§ýmç Ñè ñ 

10.áÊqàç¹êþ §ýL âZàÞ¹þ âZàÍüå (Print Preview) ÀçhÂàç §çý âv¥ ¢y r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  

11.áÊqàç¹êþ tçÞ ¡àq§ýàç kàç jàÑç ¡ÕàÊ uà â§ýtm ¼äÞþ¼þÂàç §çý âv¥ ¢y r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ 

12.¡ªàÊ »çþ¹þ »þàv§çý ¥Þ¹þÊ Àç§çý áÊqàç¹êþ âÀhà¢ê ÂàÑãA âÀuà màç áÊqàç¹êþ áÊÄíçýÎà (Refresh) §ýÊÂàç §çý âv¥ ¢y 

r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ 

13. áÊqàç¹êþ §ýàévttwà¢k âÄýÌ¹þÊ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¢y r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ 

14. áÊqàç¹êþ §ýà yryç qÑvà qçk ÀçhÂàà Ñè màç ¢y r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ 

15. áÊqàç¹êþ Àçhmç ytu ¡ªàvà qçk ÀçhÂàç §çý âv¥ ¢y r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  

16. áÊqàç¹êþ Àçhmç ytu yàtÂàç âÀhÂàçwàvç qçk §çý qÑvçwàvà qçk ÀçhÂàç §çý âv¥ ¢y r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv 

§ýÊ y§ýmç Ñè ñ 

17. áÊqàç¹êþ §ýà ¡àhÊã qçk ÀçhÂàç §çý âv¥ ¢y r¹þÂà §ýà ¢Ðmtàv §ýÊ y§ýmç Ñè ñ  
 

áÊqàç¹êþ yÊvmà yç ÀçhÂàç §çý âv¥ Âàãjç âÀ¥ ªà¥ ¡àèÊ sã §äý²þ tÑ¾wqä½àê kàÂà§ýàÊã §ýà ¢Ðmtàv â§ýkã¥ ñ  

 

            yâÑ ¡§ýà£Þ¹þ âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 

 

   yâÑ ¡§ýà£Þ¹þ ªàíäq âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 

 

           yâÑ ¡àu¹þt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 

 

         yâÑ ¡àu¹þt ªàíäq âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 

 

    yâÑ tç¹þv âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ £Àà. ªààçÌ»þ (Gold), 

âyÌÍÑÊ (Silver), »þàutÞ»þ (Diamond) ¢. 

 

¡àèÊ sã ¥çyç ¡àéÃÎàÂà Ñè kèyç âyvç¨¹þ ríÝ»þ (Brand), âyvç¨¹þ §éý¹çþªàÊã (Category) âyvç¨¹þ §ýÊ§çý áÊqàç¹êþ 

yÊvmà yç Àçh y§ýmç Ñè ñ  
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Lesson 6 
Security Setup 

 

uäkÊ ZààçÄýà¢v (User Profile)  
 

yàéÅ¹þwç¡Ê §çý ¡àèÊ âyOÐ¹þt §çý ây¨uäáÊ¹þã §çý âv¥ uäkÊ §ýL kàÂà§ýàÊã sÊÂàà kÚÊã Ñè ñ uäkÊ ¡é»þ §ýÊÂàç §çý 

ràÀ uäkÊ §ýàç kàç OÐ§íýÂà kÚÊã Ñè uà âÄýÊ uäkÊ âky OÐ§íýÂàqç §ýàt §ýÊ ÊÑà Ñè, wàç OÐ§íýÂà ây¨uäÊã¹þã §çý yàn 

Àç y§ýmç Ñè ñ ¢yyç âÀ¥ ÑB¥ OÐ§íýÂà tçÞ §ýàt §ýÊmç ytu uäkÊ §äý²þ sã rÀvàw ÂàÑãÞ §ýÊ y§ýmà ñ £Àà. ¡àu¹þt 

§ýà Êç¹þ jçÞk §ýÊÂàà, ârv tàéâ»þÄýàu §ýÊÂàà ¢.  

              ¢y§çý âv¥ âyOÐ¹þt (System) tçÞ uäkÊ ZààçÄýà¢êv (User Profile) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

Add Âàuà ZààçÄýà¢v rÂààÂàç §çý âv¥ ¡é»þ (Add) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
User Name ¢y §ýàévt tçÞ uäkÊ (User) §ýà Âààt ¡nwà §ýà£Þ¹Ê §ýà Âààt ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
User Code ¢y §ýàévt tçÞ uäkÊ §ýàç»þ (User Code) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
User ID User Id tçÞ uäkÊ (User) §ýà ¡àu»þã (Id) ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ (User 

Identification Name) 

User Password qàyw»êþ (Password) tçÞ uäkÊ (User) §ýà Password ¹þà¢êq â§ýkã¥ ñ 
OK uäkÊ (User) yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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tàé»þãÄýàu uäkÊ ZààçÄýà¢v (Modify User Profile) 
 

¡é»þ â§ý¥ ÑB¥ uäkÊ §çý kàÂà§ýàÊã tçÞ §äý²þ rÀvàw §ýÊÂàà jàÑmç Ñàç màç  
 

 
 

Cancel yryç qÑvç §éýÂyv (Cancel) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Modify tàé»þãÄýàu (Modify) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Select User âyvç¨¹þ uäkÊ tçÞ uäkÊ (User) âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
OK jçÞk/rÀv §ýÊÂàç §çý ràÀ yçÍÑ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý 

â§ýkã¥ ñ 
 

â»þvã¹þ uäkÊ ZààçÄýà¢v (Delete User Profile) 
 

¡é»þ â§ý¥ ÑB¥ uäkÊ §ýL ZààçÄýà¢v â»þvã¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥  
 

 

 
Cancel yryç qÑvç §éýÂyv (Cancel) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Delete â»þvã¹ (Delete) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
Select User â»þvã¹þ §ýÊÂàçwàvç uäkÊ §ýà Âààt âyvç¨¹þ â§ýkã¥ ñ 
OK â»þvã¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àç§çý (OK) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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uäkÊ ây¨uäÊã¹þã yç¹þ¡q  (User Securiety Setup)  
 

uäkÊ (User) §ýàç §ýtyç §ýt ¡àèÊ yâÑ w§êý Îàç»Üäv ÀçÂàç §çý âv¥, âyOÐ¹þt (System) tçÞ uäkÊ ây¨uäáÊ¹þã 

yç¹þ¡q (User Securiety Setup) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

âÀ¥ ªà¥ rÊàrÊ §çý âjÂÑàçÞ tçÞ yç âkmÂàç sã âjÂÑ tà£y yç O¨v§ý §ýÊ§çý âÂà§ýàvç Ñè,£Âà§ýL ¥Þ¹ìþã uäkÊ ¥¨yçy 

ÂàÑãA §ýÊ y§ýmç ¡àèÊ wàç OÐ§íýÂà £y uäkÊ §çý âyOÐ¹þtqÊ ¡àçqÂà ÂàÑãA Ñàçªàã ñ ¢yyç uäkÊ âÀ¥ ÑB¥ OÐ§íýÂà tçÞ §äý²þ 

sã jçÞk ÂàÑãA §ýÊ y§ýmà ñ £Àà. ¡àu¹þt §ýà Êç¹þ jçÞk §ýÊÂàà,ârv tàéâ»þÄýàu §ýÊÂàà ¢. 
 

 
 

Select User Name âyvç¨¹ uäkÊ Âàçt tçÞ uäkÊ §ýà Âààt âyvç¨¹ â§ýkã¥ ñ 
Black Mark âÀ¥ ªà¥ rÊàrÊ âjÂÑàçÞ tçÞ yç £âjm âjÂÑ tà£y O¨v§ý yç âÂà§ýàv âÀkã¥ ñ  
Other Securiety ¢y tçÞ uäkÊ §çý ÑànàçÞ §ýàç¢ê sã jçÞk Âà ÑàçÂàç §çý âv¥ ¡ÀÊ ¡é½»þ ây¨uäáÊ¹þã 

(Others & Securiety) tçÞ §ÞýqÂàã ZààçÄýà¢êv ¡é½»þ ây¨uäáÊ¹þã 

(Company Profile & Securiety) §çý ràé¨y tçÞ âÀhà¢ê Àç ÊÑà rÊàrÊ 

âjÂÑ âÂà§ýàv âÀkã¥ ñ  
 

¢ytçÞ ¡àq uäkÊ §çý âv¥ OÐ§íýÂàwà¢k ây¨uäáÊ¹þã rÂàà y§ýmç Ñè ñ âkyyç uäkÊ âÀ¥ ÑB¥ OÐ§íýÂà tçÞ §äý²þ sã 

rÀvàw  ÂàÑãA §ýÊ y§ýmà ñ £Àà. ¡àu¹þt §ýà Êç¹þ jçÞk §ýÊÂàà, ârv tàéâ»þÄýàu §ýÊÂàà ¢. 
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Lesson 7 
Tools 

 

áÊ§éýÌ¨uävç¹þ ¡§ýà£Þ¹þ révÂy (Recalculate Account Balance) 
 

qäÊç ¡§ýà£Þ¹þ §çý ¥Þ¹ìþã §éýÌ¨uävç¹þ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¢y ZààçâykÊ §ýà ¢Ðmtàv §ýÊÂàà kÚÊã Ñè ñ §ýàç¢ê sã ¡§ýà£Þ¹îþy 

§çý ¡àçqâÂàÞªà révÂy tçÞ rÀvàw uà ¡àçqâÂàÞªà révÂy ¡é»þ â§ýuà uà ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà tçÞ yç ¥Þ¹ìþã â»þvã¹þ â§ý màç ¢y 

ZààçâykÊ §ýà ¢Ðmtàv §ýÊÂàà kÚÊã Ñè ñ  

             §ýàç¢ê sã ¡§ýà£Þ¹îþy §çý révÂy tçÞ ÄýÊ§ý Ñàç kà¥ màç áÊ§éýÌuävç¹þ ¡à£¹þÐ¹Ýþâ»Þþªà (Recalculate 

Outstanding) §ýÊÂàç yç qÑvç áÊ§éýÌ¨uävç¹þ ¡§ýà£Þ¹þ révÂy (Recalculate Account Balance) §ýÊÂàà 

kÚÊã Ñè ñ ¢y§çý âv¥ ¹äþÌy (Tools) tçÞ áÊ§éýÌ¨uävç¹þ ¡§ýà£Þ¹ révÂy (Recalculate Account Balance) 

qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

áÊ§éýÌ¨uävç¹þ Ð¹þàé§ýþ révÂy (Recalculate Stock Balance) 
 

ÑÊ ¥§ý ¡àu¹þt §çý ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà §çý §éýÌ¨uävçÎàÂà §ýÊÂàç §çý âv¥ áÊ§éýÌ¨uävç¹þ Ð¹þàé§ýþ révÂy §ýÊÂàà kÚÊã Ñè ñ 

§ýàç¢ê sã ¡àu¹þt §çý ¡àçqâÂàÞªà Ð¹þàé§ý tçÞ rÀvàw uà ¡àçqâÂàÞªà Ð¹þàé§ýþ ¡é»þ â§ýuà uà âÄýÊ §ýàç¢ sã ¹ìþàÂlé¨ÎàÂà tçÞ 

yç ¥Þ¹ìþã tàéâ»þÄýàu (Modify) uà â»þvã¹þ (Delete) â§ý màç  ¢y ZààçâykÊ §ýà ¢Ðmtàv §ýÊÂàà kÚÊã Ñè ñ 

               §ýàç¢ê sã ¡àu¹þt §çý Ð¹þàé§ý tçÞ ÄýÊ§ý âÀhà¢ê âÀuà màç áÊ§éýÌuävç¹þ Ð¹þàé§ýþ révÂy (Recalculate 

Stock Balance) §ýÊÂàà kÚÊã Ñè ñ ¢y §çý âv¥ ¹äþÌy (Tools) tçÞ áÊ§éýÌ¨uävç¹þ Ð¹þàé§ý révÂyqÊ 

(Recalculate Stock Balance) O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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jçÞk ¢uÊ (Change Year) 
 

ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ jçÞk §ýÊÂàç §çý âv¥ ¢y OÐ§íýÂà §ýà ¢Ðmtàv Ñàçmà Ñè ñ ¡ªàÊ ¡àq§ýàç ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ 

jçÞk §ýÊÂàà Ñè màç Âàãjç âÀ¥ ªà¥ »ìþàéq »þà£Âà âvÐ¹ tçÞ yç Âàuà yàv âyvç¨¹þ §ýÊ y§ýmç Ñè ñ ¡ªàÊ Âàuà 

ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ »ìþàéq »þà£Âà âvÐ¹ tçÞ âÀhà¢ê ÂàÑãA âÀuà màç rä§ý ¨vàçk §ýÊÂàà kÚÊã Ñè ñ rä§ý ¨vàçk §ýÊÂàç 

§çý ràÀ Âàuà ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ âÀhà¢ê Àçªàà ñ ¢y§çý âv¥ ¹äþÌy (Tools) tçÞ jçÞk ¢uÊ (Change Year) qÊ 

O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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rä§ý ¨vàçk (Book Close) 
 

Âàuà ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ muàÊ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¡àèÊ jàvå ÄýàuÂààOÂÎàuv ¢uÊ §ýà ¡§ýà£Þ¹þ révÂy (Account 

Balance) ¡àèÊ Ð¹þàé§ý révÂy (Stock Balance) ¡ªàvç yàv tçÞ ¹ìþàÂyÄýÊ §ýÊÂàç §çý âv¥ rä§ý ¨vàçk §ýà 

¢Ðmtàv Ñàçmà Ñè ñ ¢y§çý âv¥ ¹äþÌy (Tools) tçÞ rä§ý ¨vàçk (Book Close) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
 

 
 

 

ré§ý¡q (Backup) 

 

¡qÂàç yàéÅ¹þwç¡Ê §çý »çþ¹þàrçy §ýà ré§ý¡q yâÑ kªàÑ qÊ vçÂàç §çý âv¥ ¢y OÐ§íýÂà §ýà ¢Ðmtàv Ñàçmà Ñè ñ £y 

ytu ¡àq§ýàç ré§ý¡q §çý âv¥ ré§ý¡q ÄýàçÌ»þÊ rÂààÂàà kÚÊã Ñè ñ uç ÄýàçÌ»þÊ âyvç¨¹þ §ýÊÂàç §çý ràÀ Äýà¢êv Âàçt 

§çý §ýàévt tç Äýà¢v §ýà Âààt âÀÂààÞ§ý §çý ÐwÚq tç Àç§çý yçÍÑqÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ ¢y Zà§ýàÊ ¡àq qäÊç 

ÄýàuÂààOÂÎàuv yàv §ýà ré§ý¡q ¥§ýÑã Äýà¢êv tçÞ vç y§ýmç Ñè ñ  

             ¢y§çý âv¥ ¹äþÌy (Tools) tçÞ ré§ý¡q (Backup) qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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£qÊ âÀhà¢ê Àç ÊÑã OÐ§íýÂà ¡àÂàç §çý ràÀ âÀhà¢ê Àç ÊÑç ré§ý¡q (Backup) r¹þÂàqç O¨v§ý â§ýkã¥ ñ ¢y§çý ràÀ 

¡àq§çý yàtÂàç ¡ªàvã OÐ§íýÂà ¡à¥ªàã ñ 

 

 
 

¢y OÐ§íýÂà tçÞ ré§ý¡q ÄýàçÌ»þÊ âyvç¨¹þ §ýÊ§çý jàvå màÊãh Äýà¢êv Âàçt tçÞ ¹þà¢êq §ýÊ§çý yçÍÑqÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 

¢y§çý ràÀ ré§ý¡q qÊ O¨v§ý â§ýkã¥ ñ §äý²þ ytu ràÀ ¡àq§ýà ré§ý¡q âvuà ÑB¡à tçyçk ¡à¥ªàà ñ  
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Lesson 8 

Register Software 
 

ÊâkÐ¹þÊ âyOÐ¹þt (Register System) 
 

uÑ ³wçvÃvy 2.7 (JewellPlus 2.7) yàéÅ¹þwç¡Ê §ýL ÊâkÐ¹ìçþÎàÂà OÐ§íýÂà Ñè ñ ¡àq§ýL §ýàéÈÃuä¹þÊ 

âyOÐ¹þt ZààéÈÃ¹þ §ýàéÈÃuä¹þÊ yâwêyçy ÑtàÊç ¢y Äýtê tçÞ ÊâkÐ¹þÊ §ýÊÂàç §çý âv¥ ¢y §ýLý(ÂàÞrÊ) §ýà ¢Ðmtàv â§ýuà 

kàmà Ñè ñ                                                                      

¢y yàéÅ¹þwç¡Ê §ýàç ÊâkÐ¹þÊ §ýÊÂàç §çý âv¥ §ýàéÈÃuä¹þÊ tçyçk tçÞ âÀhà¢ê Àç ÊÑã ¡àçÌ»þ §ýL ZààéÈÃ¹þ 

§ýàéÈÃuä¹þÊ yâwêyçy §ýàç Àç§çý âtvã ÑB¢ê Âàuã §ýL Âuä â§ý (New Key) ¢y §ýàévt tçÞ »þàv§çý ¡àç§çý (OK) qÊ 

O¨v§ý â§ýkã¥ ñ 
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Lesson 9 
Shortcut Keys   

Îààé¹êþ§ý¹þ §ýL (r¹þÂy) 

 
F1 Help ÑçÌq 
F2 Cash & Bank §éýÎà ¡àèÊ rÝ§ý 
F6 Day Book »çþ rä§ý 
F7 Cash Book §éýÎà rä§ý 
F8 Bank Book rÝ§ý rä§ý 
F9 Trial Balance ¹ìþàuv révÂy 
F10 Trading Account ¹ìçþâ»Þþªà ¡§ýà£Þ¹þ 
F11 Profit & Loss ZààéÄýL¹þ ¡àèÊ vàéy 
F12 Balance Sheet révÂy âÎà¹þ 
Shift + F1 Change year jçÞk ¢uÊ 
Ctrl + I Item Master ¡àu¹þt tàÐ¹þÊ 
Ctrl + M Account Master ¡§ýà£Þ¹þ tàÐ¹þÊ 
Ctrl + S Sale yçv 
Ctrl + P Purchase qjFy 
Ctrl + O Order ¡àé»êþÊ 
Ctrl + L Label Print vçrv âZàÞ¹þ 
Ctrl + G General Ledger kÂàÊv vçkÊ 

 

 


